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 مقدمة

 

دم هوا احد اهم الوثائق التي يجب توفرها لأي نظام جديد. حيث يتم شرح خطوات العمل المطلوبة على مستوى كل دليل المستخ

 وذلك بهدف تثقيف المستخدم عن آلية عمل النظام ككل.  بالتفصيل،شاشة من شاشات النظام 

 شرح الهدف إعدادات نظام القبول والتسجيللعمل على شاشات في هذا المستند سيتم شرح خطوات ا
 
، بحيث سيتم اولا

الشاشات )الايقونات( في جدول طلاع على مفاتيح يمكن ألا ومن ثم شرح خطوات العمل بالتفصيل. كما  لكل شاشةالرئيس ي 

كما ء المفاتيح وآلية عمل كل مفتاح. الايقونات الموضح بالاسفل. حيث انه تم شرح آلية عمل كل مفتاح بالتفصيل من حيث أسما

عد النسخة الأولى وسيتم تحديثة بشكل دوري وذلك لضمان جودة النسخة من دليل المستخدم تيجب التنويه على ان هذا 

 المعلومات في الملف.

 

 (ABBREVIATIONSالمختصرات )

 :هذه الوثيقة ي قائمة بالمختصرات المستخدمة فيفيما يل

 الاسم المختصر

LOV List of Values 

 :في هذه الوثيقة الخاصة بالنظام المستخدمة زاريرات والأ يقونفيما يلي قائمة بالأ 

 )إسم الزر(الوصف ة/الزر يقونال 

 

 ة الإضافة"أيقون"

 لفتح نافذة الإضافة في الشاشة. ةيقونعلى ال يمكن النقر 

 

 ة الفلتر"أيقون"

الخاصة  لفتح حقول البحثة يقونعلى ال يمكن النقر 

للبحث بقيمة معينة على مستوى العمود  ،بجدول معين

 داخل الجدول.

 

 ة التفريغ"أيقون"

ة لتفريغ حقول الفلترة الخاصة يقونال يمكن النقر على 

 بالجدول.

 

 ة إعادة التعيين"أيقون"

لإعادة تعيين القيم المدخلة في ة يقونعلى ال يمكن النقر 

 الحقول.

 

 ة الحفظ"أيقون"

لحفظ القيم المدخلة في حقول ة يقونالنقر على ال كن يم

 الإضافة.

 ة البريد الإلكتروني"أيقون" 
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ة في شاشة الجامعات التابعة يقونال يمكن النقر  على 

لفتح نافذة البريد الإلكتروني الخاص  ،لإعدادات النظام

 بالجامعة.

 

 ة التقويم"أيقون"

التاريخ  اختيار م و ة لفتح التقوييقونال يمكن النقر  على 

 في الحقل. هالمراد إدخال

 

 ة الحذف"أيقون"

ة لحذف العنصر المحدد في يقونيمكن النقر على ال 

 الجدول. 

 

 ة إلغاء الطلبة"أيقون"

ة في شاشة طلبة المجموعات لإلغاء يقونيمكن النقر على ال 

 جميع الطلبة المسكنين على المجموعة.

 

 ة النسخ"أيقون"

لنسخ  "المدرسون "ة في شاشة يقونر على ال يمكن النق

 في النظام.
ً
 بيانات المحاضر  المعرفة مسبقا

 

 ة التعديل"أيقون"

لفتح نافذة  "المدرسون "ة في شاشة يقونيمكن النقر على ال 

 التعديل لتعديل بيانات محاضر معين.

 

 ة شاشات التسجيل"أيقون"

التسجيل، لفتح قائمة شاشات  اليقونةيمكن النقر على 

 إلى أي شاشة عن طريق النقر على نتقالحيث يمكن الا 

 الشاشة.اسم 

 

 ة شاشات إعدادات النظام"أيقون"

لفتح قائمة شاشات إعدادات  اليقونةيمكن النقر على 

إلى أي شاشة عن طريق  نتقالالنظام، حيث يمكن الا 

 الشاشة.اسم  النقر على

 

 "زر تسجيل الخروج"

 زر للخروج من نظام القبول والتسجيل.لايمكن النقر على 

 

 " زر تحويل اللغة"

زر لتحويل اللغة المستخدمة في النظام اليمكن النقر على 

 من العربية إلى الإنجليزية.

 

 "زر البحث"

يمكن النقر على زر البحث الخاص بالقسم العلوي من 

بعد إدخال القيم المطلوبة في حقول  ،شاشات النظام

 نتائج البحث المطلوبة. لعرض ،البحث
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 "زر إعادة التعيين"

زر في حال أراد المستخدم تفريغ حقول اليمكن النقر على 

 لإدخال قيم بحث جديدة للبحث مرة أخرى. ،البحث

 

 "زر إعادة الترتيب"

 ،على مستوى النظام LOVزر في قوائم اليمكن النقر على 

اسب مع لإعادة ترتيب حقول البحث في القائمة بما يتن

 رغبة المستخدم.

 

 "إضافة حقول"

زر لإضافة حقول إضافية مساندة اليمكن النقر على 

 .LOVلتسهيل عملية البحث في قوائم 

 

 "زر متقدم"

من  LOVزر لتغيير آلية البحث في قوائم اليمكن النقر على 

 بحث أساس ي إلى بحث متقدم.

 

 "زر أساس ي"

من  LOVالبحث في قوائم زر لتغيير آلية اليمكن النقر على 

 بحث متقدم إلى بحث أساس ي.

 

 "زر الحفظ"

زر لحفظ المدخلات الجديدة في اليمكن النقر على 

 و حفظ التعديلات التي تمت على الحقول.أالحقول، 

 

 "زر إلغاء"

زر لإلغاء أي تعديلات قام بها المستخدم اليمكن النقر على 

افذ التعديل.  على حقول التعديل في نو

 

 ة المقر"أيقون"

 قونة لفتح نافذة المقر في شاشة الكلية الييمكن النقر على 

 القسم والتخصص، في جدول التخصص.

 

 "زر الفروع الثانوية"

ح نافذة الفروع الثانوية في شاشة تزر لفاليمكن النقر على 

 ، في جدول التخصص.الكلية القسم والتخصص

 

 "زر التخصص السابق"

ح نافذة التخصص السابق في تزر لفالعلى يمكن النقر 

 شاشة الكلية القسم والتخصص، في جدول التخصص.

 

 جديد" "زر إصدار 

زر في شاشة نظام التقديرات لنسخ اليمكن النقر على 

 نظام التقدير.
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 "زر العلامات"

زر في شاشة نظام التقديرات لفتح اليمكن النقر على 

 شاشة العلامات.

 

 ""زر المعدلات

زر في شاشة نظام التقديرات لفتح اليمكن النقر على 

 .عدلاتشاشة الم

 

 "زر سياسات قوائم الشرف"

زر في شاشة نظام التقديرات لفتح اليمكن النقر على 

 شاشة سياسات قوائم الشرف.
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  (SYSTEM SETTINGS) إعدادت النظام

 (DASHBOARDلوحة التحكم )

 (DASHBOARD) لوحة التحكم  

 

 الإجراءات 

 ،من خلالهاهذه الشاشة تربط جميع أجزاء النظام حيث إن شاشة لوحة التحكم هي الشاشة الرئيسية على مستوى كامل النظام، 

 إمكانية ،لنظام بكل سهولةالأنظمة الفرعية الخاصة با الدخول على لتمكن المستخدم من
 
 كما ستتيح هذه الشاشة مستقبلا

عراض است ة الخاصة بالنظام الفرعي المراديقونمن خلال النقر على الأ حِدة،  كلٍ على الداخلية ةجميع الأنظمصائيات عراض إحاست

 .الإحصائية الخاصة به

 :التالية الإجراءاتيرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل هذه الشاشة، 

)ملاحظة: يمكن الدخول على شاشات النظام عن طريق  .لفتح قائمة الشاشات الخاصة بنظام التسجيل، قم بالنقر على             .1

 عراضها(.است ة النظام الفرعي الخاص بالشاشات المرادأيقونالنقر على 

)ملاحظة: يمكن الدخول على شاشات النظام عن طريق  .لفتح قائمة الشاشات الخاصة بنظام التسجيل، قم بالنقر على             .2

 عراضها(.است الخاص بالشاشات المراد ة النظام الفرعيأيقونالنقر على 

 .لتثبيت قائمة الشاشات يمين الشاشة، قم بالنقر على  .3

 .قر على نيمين الشاشة، قم باللإغلاق قائمة الشاشات  .4

 يتم فتح قائمة الشاشات على يمين الشاشة بالشكل الموضح في الصورة أعلاه. .5

 .لفتح قوائم الشاشات الفرعية للنظام، قم بالنقر على  .6

 .                     للدخول على لوحة التحكم الخاصة بنظام التسجيل، قم بالنقر على  .7

 للدخول على لوحة التحكم الخاصة بنظام التسجيل، قم بالنقر على                      . .8

 لتحويل النظام إلى اللغة الإنجليزية، قم بالنقر على                 . .9

 لف الشخص ي الخاص بالمستخدم، قم بالنقر على                            .للدخول على شاشة الم .10
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 لتسجيل الخروج من النظام، قم بالنقر على                           . .11

 (LOVSالقوائم )

قائمة الفصل   (SEMESTER LOV)مثال 

 

 الإجراءات 

 ستعراضهذه القائمة تستخدم لا حيث إن  ،لموجود بجوار حقول النظام( عن طريق النقر على         اLOVsيتم فتح نوافذ القوائم )

 في قواعد الخاصةمجموعة من القيم 
ً
ن كل حقل له القائمة أ عتبارمع الأخذ بعين الا  ،النظامب البيانات الخاصة والمعرفة مسبقا

القيمة المراد إدخالها في الحقل من  اختيارم بحيث يت ،عدا القيم الموجودة في القائمة ما مة بهقبل إدخال أي قيولا ي ،الخاصة به

قائمة الفصول. لا يمكن فتح هذه القائمة إلا في حال كان هو ، و بناء  على المثال المستخدم في الأعلىو  ،الحقلنفس القائمة  الخاصة ب

 حقل "الفصل".هو الحقل 

 :ليةالإجراءات التايرجى اتباع  (،LOVsخدام نوافذ القوائم )است ولمعرفة آلية

متقدمة عن طريق  ة، قم بالنقر على                           . حيث يمكن البحث عن قيمة معينة وبصور المتقدملفتح حقول البحث  .1

 ر على                        . قم بالنق المتقدمحقول البحث المتقدم. ولإغلاق حقول البحث 

ر على انقم بإدخال رقم الفصل المراد البحث عنه في حقل "رقم الفصل" و للبحث عن فصل دراس ي معين عن طريق رقم الفصل، ق .2

 " في لوحة المفاتيح.ENTERمفتاح "

ومن ثم قم بإدخال رقم الفصل في  ،آلية البحث من القائمة المنسدلة اختيارقم ب للبحث عن فصل دراس ي معين بصورة متقدمة، .3

 المفاتيح. " في لوحةENTERوانقر على مفتاح " ،حقل "رقم الفصل"

 ." في لوحة المفاتيحENTERعلى مفتاح " انقرو  ،للبحث بوصف الفصل الدراس ي، قم بإدخال الوصف في حقل "وصف الفصل" .4

الفصل  وصفومن ثم قم بإدخال  ،آلية البحث من القائمة المنسدلة اختيارقم ب للبحث عن فصل دراس ي معين بصورة متقدمة، .5

  " في لوحة المفاتيح.ENTERاح "وانقر على مفت ،الفصل" وصففي حقل "
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 .                   كما يمكن عرض نتائج البحث بعد إدخال المحددات العلوية والنقر على  .6

 لإعادة تعيين حقول البحث، قم بالنقر على                         . .7

من القائمة في حقل "الفصل" في  ةخال القيمة المختار الفصل الدراس ي، قم بالنقر على                           وذلك لإد اختياربعد  .8

 وإغلاق النافذة. ،الشاشة

على       الفصل الدراس ي، قم بالنقر  اختيارلإغلاق النافذة وعدم  .9 .
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 (SYSTEM DETERMINANTSمحددات النظام )

(  (SEMESTERSالفصول 

 

 الإجراءات

 تم إضافتها تل ،تعريف الفصول الدراسية ومتعلقاتهاو هالهدف الرئيس ي من شاشة الفصول 
ً
( "الفصل" LOVعلى مستوى قوائم ) آليا

تم إضافة الفصل الدراس ي بناء  على محددات معينة يتم تحديدها من قبل المستخدم بما يتناسب مع الفصل تبحيث  ،في كامل النظام

وتعديل  ،والبحث عن فصل معين ،ول الدراسية المضافة من قبلعراض الفصاست كما تتيح هذه الشاشة إمكانية ه،المراد إضافت

 الفصل المضاف في أي وقت.

 تباع الإجراءات التالية:يرجى اولمعرفة آلية عمل الشاشة بالتفصيل، 

 قم بالنقر على            لفتح نافذة الفصول لإضافة فصل دراس ي.   .1

 

 

 

 

 

 (.ان يكون الرمز المدخل مميز  أ: يجب )ملاحظة قم بإضافة رمز الفصل في حقل "الرمز". .1.1

 قم بإضافة وصف للفصل باللغة العربية في حقل "الوصف ع".  .1.2

 ة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". غقم بإضافة وصف للفصل بالل .1.3

 التاريخ من التقويم عن طريق النقر على        في حقل"تاريخ البداية". اختيارأو  دخالإقم ب .1.4

 ها في الفصل في حقل "ساعات إضافية".إضافتالإضافية المسموح  قم بإضافة عدد الساعات .1.5

 ات انتظام".اختبار " ختيارفي الفصل، قم بالنقر على مربع الا  نتظامات طلاب الا اختبار للسماح بتسجيل  .1.6

 "التسجيل". ختيارللسماح بتسجيل المقررات الدراسية للفصل، قم بالنقر على مربع الا  .1.7
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 "الجدول". ختيارس ي للفصل، قم بالنقر على مربع الا للسماح بإعداد الجدول الدرا .1.8

 "النتائج". ختيارات للفصل، قم بالنقر على مربع الا ختبار للسماح بتسجيل نتائج الا  .1.9

 ات البوابة".اختبار " ختيارات القبول الجامعي للفصل، قم بالنقر على مربع الا اختبار للسماح بتسجيل  .1.10

 ".نتسابات الا اختبار " ختياري الفصل، قم بالنقر على مربع الا ف نتسابات طلاب الا اختبار للسماح بتسجيل  .1.11

 )ملاحظة: قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(. قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات.  .1.12

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .1.13

 قم بالنقر على          لفتح نافذة الفصول لتعديل بيانات الفصل. .2

 

 

 

 

 

 

 لتعديل رمز الفصل الدراس ي، قم بإعادة إدخال رمز المقر في حقل "الرمز". .2.1

 ، قم بإعادة إدخال الوصف  في حقل "الوصف ع".ةلتعديل الوصف للفصل بالعربي .2.2

 وصف  في حقل "الوصف ل".، قم بإعادة إدخال الةلتعديل الوصف للفصل بالإنجليزي .2.3

"تاريخ  التاريخ من التقويم عن طريق النقر على        في حقل اختيارإدخال أو لتعديل تاريخ بدابة الفصل، قم بإعادة  .2.4

 البداية".

ها في إضافتقم بإعادة إضافة عدد الساعات الإضافية المسموح  ،ة المسموحة في الفصل الدراس يضافيلتعديل الساعات الإ  .2.5

 في حقل "ساعات إضافية". الفصل

 ختيارفي الفصل، قم بإعادة النقر على مربع الا  نتظامات طلاب الا اختبار عدم السماح بتسجيل أو  لتعديل السماح .2.6

 ات انتظام".اختبار "

 "التسجيل". ختيارعدم السماح بتسجيل المقررات الدراسية للفصل، قم بإعادة النقر على مربع الا أو  لتعديل السماح .2.7

 "الجدول". ختيارعدم السماح لإعداد الجدول الدراس ي للفصل، قم بإعادة النقر على مربع الا أو  السماح لتعديل .2.8

 "النتائج". ختيارات للفصل، قم بالنقر على مربع الا ختبار عدم السماح  بتسجيل نتائج الا أو  لتعديل السماح .2.9

 ختيارصل، قم بإعادة النقر على مربع الا ات القبول الجامعي للفاختبار عدم السماح بتسجيل أو  لتعديل السماح .2.10

 ات البوابة".اختبار "

 ختيارفي الفصل، قم بإعادة النقر على مربع الا  نتسابات طلاب الا اختبار عدم السماح بتسجيل أو  لتعديل السماح .2.11

 ".نتسابات الا اختبار "

 ديلات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(.)ملاحظة: قم بحفظ التع قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات.  .2.12

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .2.13

ا  .3  ر على          . قم بالنقلحذف حالة الطالب المسجلة مسبق 

على القائمة  ومن أفي حقل البحث  )رقم الفصل، الوصف ع، الوصف ل( إدخالللبحث عن فصل معين من قائمة االفصول، قم ب .4

 ثم قم بالنقر على          . 
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 (STUDENTS STATUSESحالات الطالب )

 

 الإجراءات

 ،ي الخاص بهكاديمالوضع الأبحيث تعكس حالة الطالب بناء  على  ،ية للطالبكاديمفي شاشة حالات الطالب يتم تعريف الحالات الأ

 مع النظام  والتي يتم ربطها
 
منها  ختيار( ويتم الا LOVفي القائمة ) الحالاتلتظهر  ،"الحالة( "LOVبحيث يتم ربطها مع القائمة ) ،لككآليا

 حالة ستعراضكما يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا  ،من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها

 .لحالةافي حال وجود خطأ في تعريف  حالةمعينة وحذف أي 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 قم بالنقر على           لفتح نافذة  حالات الطالب. .1

 

 

 

 

 

 في حقل "الوصف ع". باللغة العربية قم بإضافة وصف الحالة  .1.1

 في حقل "الوصف ل".  باللغة الإنجليزيةم بإضافة وصف الحالة ق .1.2

 في حقل "وصف العملية ع".  للغة العربيةقم بإضافة وصف العملية با .1.3

 في حقل "وصف العملية ل". باللغة الإنجليزية قم بإضافة وصف العملية .1.4

 "أرشيف". ختيارللسماح بتسجيل حالة الطالب قم بالنقر على مربع الا  .1.5

 من صحة البيانات المدخلة(. قم بحفظ التعديلات بعد التأكد :)ملاحظة قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات.  .1.6

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .1.7

 "أرشيف". ختيارللسماح بتسجيل الحالة للطالب قم بالنقر على مربع الا  .2
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ت بعد التأكد من صحة قم بحفظ المدخلا  :)ملاحظة تغيرات المدخلة على حقول الجدول.قم بالنقر على          لحفظ ال .2.1

   البيانات المدخلة(.

 )ملاحظة يمكن التراجع قبل حفظ العلملية(. خر عملية منفذة.آعلى           للتراجع عن قم بالنقر  .2.2

ا  .3  ر على          . قم بالنقلحذف حالة الطالب المسجلة مسبق 

 للبحث عن  .4
 
إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  معين اختبارلفتح حقول الفلترة أعلى جدول الحالات المحددة مسبقا

 قم بالنقر على           . ،تعيين حقول الفلترة
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( لتقديرات  ا  (ESTIMATES SYSTEMنظام 

 

 الإجراءات

ليتم  ،متعلقاتهاو  ات قوائم الشرفسياسو  المعدلاتو  العلاماتو  تعريف التقديراتهو الهدف الرئيس ي من شاشة نظام التقديرات 

 ربطها 
ً
 ،الخاص بالعلامات المعدلو  ات الخاصة بالتقديرالعلام ومن ثم ،التقديريتم إضافة  ، بحيثيةكاديمالشؤون الأبنظام  آليا

أو  المعدل أو العلامةأو  بما يتناسب مع التقدير ،بناء  على مدخلات معينة يتم إدخالها من قبل المستخدمسياسة قائمة الشرف و 

 لعدة مرات كما تتيح هذه الشاشة إمكانية ،سياسة قائمة الشرف المراد إضافتها
 
 يمكنأ ،نسخ أي نظام تقدير معرف مسبقا

 
 يضا

أو  معدلأو  علامةأو  والبحث عن تقدير ،سياسات قوائم الشرف المضافة من قبلو  المعدلاتو  العلاماتو  عراض التقديراتاست

 المضافة في أي وقت.سياسة قائمة الشرف أو  المعدلأو  العلامةأو  وتعديل التقدير ،سياسة قائمة شرف معينة

 تباع الإجراءات التالية:يرجى اولمعرفة آلية عمل الشاشة بالتفصيل، 

 قم بالنقر على           لفتح  نافذة  نظام التقديرات.  .1

 

 

 

 

 

 

باللغة الفصل ". سيتم عرض وصف ي حقل "فصل التفعيلالفصل" ف( "LOVمن القائمة )الفصل  اختيارأو  قم بإدخال .1.1

 ". فصل التفعيلالعربية في حقل "

 للتقدير في حقل "الوصف ع". باللغة العربية قم بإضافة وصف  .1.2

 للتقدير في حقل  "الوصف ل".باللغة الإنجليزية قم بإضافة وصف  .1.3

 قم بإضافة رقم المعدل في حقل "المعدل".  .1.4

 قل "فصل البدء".قم بإضافة رقم الفصل في ح .1.5
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 قم بإضافة رقم المعدل في حقل "المعدل". .1.6

 قم بإضافة عدد الساعات في حقل "حد الساعات".  .1.7

 قم بإضافة رقم الدرجة في حقل "سقف الرسوب".  .1.8

 قم بإضافة رقم الفصل في حقل "فصول التحسين".  .1.9

 قم بإضافة رقم النقاط المكتسبة في حقل "النقاط".  .1.10

 ختيارذا تم النقر على مربع الا إ"معتمد؟". )ملاحظة:  ختيارقم بالضغط على مربع الا  ،عدم تعديلهو  التقدير المدخل عتمادلا  .1.11

 فلا يمكن تعديل مدخلات التقدير في أي وقت لاحق(.  ،"معتمد؟"

 التقدير بالنقر على حقل "التقدير".  اختيارقم ب .1.12

"نقاط" في حقل  اختيارلم يتم إذا  ،قم في الحقل)ملاحظة: لا يمكن إضافة أي ر  قم بإضافة رقم في حقل "أعلى نقطة". .1.13

 التقدير(. 

 "يشمل الصيفي؟". ختيارقم بالنقر على مربع الا  ،ن يستخدم في الفصل الصيفيأللسماح بالتقدير  .1.14

 قم بإضافة رقم في حقل "منفصل".  .1.15

  أن يكون  للسماح بالتقدير .1.16
 
 "بنجاح؟" ختيارقم بالنقر على مربع الا  ،بالنجاح امرتبط

 إضافة رقم في حقل "سقف العلامة". قم ب .1.17

 قم بإضافة رقم لأقل علامة مسموحة في التقدير في حقل "العلامة الدنيا".  .1.18

 قم بإضافة رقم لعلامة النجاح في التقدير في حقل "علامة النجاح".  .1.19

 في حقل "متصل". الفرع المتصل معه التقدير قم بإضافة  .1.20

 ل "طريقة الاحتساب". طريقة الاحتساب بالنقر على حق اختيارقم ب .1.21

 قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(. :)ملاحظة قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات.  .1.22

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .1.23

 

 ديرات لتعديل بيانات نظام التقديرات.قم بالنقر على          لفتح نافذة التق .2

 

". سيتم عرض الفصل" في حقل "فصل التفعيل( "LOVمن القائمة )الفصل  اختيارأو  قم بإدخال ،فصل التفعيل لتعديل .2.1

 ". فصل التفعيلباللغة العربية في حقل "الفصل وصف 

 صف ع". للتقدير في حقل "الو  باللغة العربيةقم بإعادة إدخال وصف  ،الوصفلتعديل  .2.2

 للتقدير في حقل  "الوصف ل".باللغة الإنجليزية قم بإعادة إدخال وصف  ،لتعديل الوصف .2.3

 قم بإعادة إدخال رقم المعدل في حقل "المعدل".  ،لتعديل المعدل .2.4

 قم بإعادة إدخال رقم الفصل في حقل "فصل البدء". ،لتعديل الفصل .2.5

 "المعدل".قم بإعادة إدخال رقم المعدل في حقل  ،لتعديل المعدل .2.6
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 قم بإعادة إدخال عدد الساعات في حقل "حد الساعات".  ،لتعديل الساعات .2.7

 قم بإعادة إدخال رقم الدرجة في حقل "سقف الرسوب".  ،لتعديل درجة الرسوب .2.8

 قم بإعادة إدخال رقم الفصل في حقل "فصول التحسين".  ،لتعديل رقم الفصل .2.9

 اط المكتسبة في حقل "النقاط". قم بإعادة إدخال رقم النق ،لتعديل رقم النقاط .2.10

 قم بإعادة إدخال رقم الساعات الإضافية المسموحة في حقل "ساعة إضافية".  ،لتعديل الساعات الإضافية .2.11

تم النقر على إذا  "معتمد؟". )ملاحظة: ختيارقم بالضغط على مربع الا  ،عدم اعتمادهأو  التقدير المدخل  اعتمادلتعديل  .2.12

 فلا يمكن تعديل مدخلات التقدير في أي وقت لاحق(.  ،"معتمد؟" ختيارمربع الا 

 التقدير بالنقر على حقل "التقدير".  اختيارقم ب ،لتعديل كيفية احتساب التقدير .2.13

لم إذا  ،)ملاحظة: لا يمكن إضافة أي رقم في الحقل قم بإعادة إدخال رقم في حقل "أعلى نقطة". ،لتعديل أعلى حد للدرجة .2.14

 حقل التقدير(. "نقاط" في  اختياريتم 

"يشمل  ختيارقم بالنقر على مربع الا  ،ن يستخدم في الفصل الصيفيأعدم السماح بالتقدير أو  لتعديل السماح .2.15

 الصيفي؟". 

 قم بإضافة رقم في حقل "منفصل".  ،فصل التقديرلتعديل  .2.16

  أن يكون  عدم السماح  بالتقديرأو  لتعديل السماح .2.17
 
 "بنجاح؟"  ختيارالا  قم بالنقر على مربع ،بالنجاح امرتبط

 قم بإعادة إدخال رقم في حقل "سقف العلامة".  ،لتعديل سقف العلامة .2.18

 يتم تغيير الرقم في حقل "التوصية" بناء  على حقل "أعلى نقطة".  .2.19

 لتعديل رقم بإضافة رقم لأقل علامة مسموحة في التقدير في حقل "العلامة الدنيا".  .2.20

 لعلامة النجاح في التقدير في حقل "علامة النجاح". قم بإضافة رقم  ،لتعديل علامة النجاح .2.21

 إذا  لتعديل .2.22
 
 قم بإضافة  في حقل "متصل".  ،خرآبفرع  ما كان التقدير متصلا

 طريقة الاحتساب بالنقر على حقل "طريقة الاحتساب".  اختيارقم ب ،لتعديل طريقة الاحتساب .2.23

 قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(. :)ملاحظة قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات.  .2.24

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .2.25

ا  .3  ر على          . قم بالنقلحذف تقديرات مسجلة مسبق 

على أالوصف ع، الوصف ل( في حقل البحث  ،ل التفعيل)الرمز، فص إدخالللبحث عن تقدير معين من قائمة التقديرات، قم ب .4

 من ثم قم بالنقر على          . و  القائمة 

او  لعمل نسخة جديدة                           قم بالنقر على  .5  حفظه في الجدول. و  مطابقة للسجل المحفوظ سابق 

 حذف العلامات السابقة. أو  تعديلأو  إمكانية إضافة علامات جديدةو  ليتم فتح صفحة العلامات                         قم بالنقر على  .6

 قم بالنقر على           لفتح  نافذة  العلامات . .7

 
 في حقل "الدرجة ع".  ةقم بإضافة الدرجة  بالعربي .7.1

 في حقل "الدرجة ل".  ةنجليزيقم بإضافة الدرجة بالإ  .7.2

 ا". قم بإضافة رقم لأقل درجة في حقل "العلامة الدني .7.3
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 في حقل "وصف العلامة ع". باللغة العربية م بإضافة وصف للعلامة ق .7.4

 "وصف العلامة ل".  لفي حق باللغة الإنجليزيةقم بإضافة وصف العلامة  .7.5

 قم بإضافة رقم لأعلى درجة في حقل "العلامة القصوى".  .7.6

 قم بإضافة النقاط المكتسبة من العلامة في حقل "النقاط".  .7.7

 قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(. :)ملاحظة لحفظ التعديلات.                   قم بالنقر على     .7.8

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .7.9

 للبحث عن  .8
 
لاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة إغأو  معين اختبارلفتح حقول الفلترة أعلى جدول الحالات المحددة مسبقا

 قم بالنقر على           .  ،تعيين حقول الفلترة

 قم بالنقر على          لفتح نافذة التقديرات لتعديل بيانات نظام التقديرات. .9

 

 في حقل "الدرجة ع". باللغة العربية قم بإضافة الدرجة   ،عديل الدرجةلت .9.1

 في حقل "الدرجة ل". اللغة الإنجليزية بإضافة الدرجة بقم  ،ديل الدرجةلتع .9.2

 قم بإضافة رقم لأقل درجة في حقل "العلامة الدنيا".  ،لتعديل الدرجة .9.3

 قم بإضافة الوصف في حقل "وصف العلامة ع".  ،باللغة العربيةلتعديل وصف العلامة  .9.4

 "وصف العلامة ل".  لقم بإضافة الوصف في حق ،باللغة الإنجليزيةالعلامة  لتعديل الوصف .9.5

 قم بإضافة رقم لأعلى درجة في حقل "العلامة القصوى".  ،لتعديل الدرجة .9.6

 قم بإضافة النقاط المكتسبة من العلامة في حقل "النقاط".  ،لتعديل النقاط .9.7

 قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(. :)ملاحظة لحفظ التعديلات. قم بالنقر على    .9.8

 لغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         .لإ .9.9

ا  .10  ر على          . قم بالنقلحذف حالة الطالب المسجلة مسبق 

 . حذف المعدلات السابقةأو  تعديلأو  إمكانية إضافة معدلات جديدةو  ليتم فتح صفحة المعدلات على                        قم بالنقر  .11

 قم بالنقر على           لفتح  نافذة  المعدلات . .11.1
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 قم بإضافة رقم للمعدل في حقل "أدنى معدل". .11.1.1

 قم بإضافة رقم للمعدل في حقل "أعلى معدل". .11.1.2

 في حقل "وصف المعدل/ ع".  باللغة العربيةقم بإضافة وصف للمعدل  .11.1.3

 ل".   "وصف المعدل/ لفي حق لغة الإنجليزيةالبقم بإضافة وصف العلامة  .11.1.4

قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات  :)ملاحظة قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات.  .11.1.5

 المدخلة(.

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                          . .11.1.6

 يانات المعدلات.قم بالنقر على          لفتح نافذة المعدلات لتعديل ب .11.2

 

 قم بإضافة رقم للمعدل في حقل "أدنى معدل". ،لتعديل أدنى معدل .11.2.1

 قم بإضافة رقم للمعدل في حقل "أعلى معدل". ،لتعديل أعلى معدل .11.2.2

 قم بإضافة وصف للمعدل في حقل "وصف المعدل/ ع".  ،اللغة العربيةلتعديل وصف المعدل ب .11.2.3

 بإضافة الوصف في حقل "وصف المعدل/ ل".  قم  ،للغة الإنجليزيةلتعديل وصف المعدل با .11.2.4

قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات  :)ملاحظة قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات.  .11.2.5

 المدخلة(.

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على         . .11.2.6

ا  .11.3  ر على          . النققم بلحذف حالة الطالب المسجلة مسبق 

 للبحث عن  .11.4
 
إغلاق الحقول، قم بالنقر على           .  أو  معين اختبارلفتح حقول الفلترة أعلى جدول الحالات المحددة مسبقا

 قم بالنقر على           .  ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

 تعديلأو  ،إمكانية إضافة قوائم شرف جديدةو  ،تم فتح صفحة سياسات قوائم الشرفلي                                             قم بالنقر على .12

 حذفها. و  تعديلهاو  ةإمكانية إضافة حالات مستثناو  ،حذف القوائم السابقةأو 
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 سياسات قوائم الشرف. قم بالنقر على           لفتح  نافذة .12.1

 

 

 

 

 

 قم بإضافة رمز لقائمة الشرف في حقل "الرمز". .12.1.1

 في حقل "الدرجة/ ع".  باللغة العربية إضافة وصف لقائمة الشرفقم ب .12.1.2

 في حقل "الدرجة/ ل". باللغة الإنجليزية بإضافة وصف لقائمة الشرف  قم .12.1.3

 "خريج". ختيارقم بالنقر على مربع الا  ،ن تكون مرتبطة بالطالب الخريجأللسماح لقائمة الشرف  .12.1.4

 "العلامة الدنيا".  قل علامة لقائمة الشرف في حقلقم بإضافة رقم لأ .12.1.5

 قل معدل تراكمي لقائمة الشرف في حقل "المعدل التراكمي".قم بإضافة رقم لأ .12.1.6

 قل معدل فصلي لقائمة الشرف في حقل "المعدل الفصلي".قم بإضافة رقم لأ .12.1.7

يانات قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة الب :)ملاحظة لحفظ التعديلات. النقر على                     قم ب .12.1.8

 المدخلة(.

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                          . .12.1.9

 قم بالنقر على          لفتح نافذة سياسات قوائم الشرف لتعديل بيانات قائمة الشرف. .12.2

 
 قم بإضافة رمز لقائمة الشرف في حقل "الرمز". ،لتعديل رمز قائمة الشرف .12.2.1

 قم بإضافة وصف في حقل "الدرجة/ ع".  ،باللغة العربيةقائمة الشرف لتعديل وصف  .12.2.2
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 قم بإضافة وصف في حقل "الدرجة/ ل".  ،باللغة الإنجليزيةعديل وصف قائمة الشرف لت .12.2.3

 ختيارقم بالنقر على مربع الا  ،ن تكون مرتبطة بالطالب الخريجأعدم السماح لقائمة الشرف أو  لتعديل السماح .12.2.4

 "خريج".

 قم بإضافة رقم في حقل "العلامة الدنيا".  ،علامة لقائمة الشرفقل أ لتعديل .12.2.5

 قم بإضافة رقم في حقل "المعدل التراكمي". ،معدل تراكمي لقائمة الشرفأقل  لتعديل .12.2.6

 قم بإضافة رقم في حقل "المعدل الفصلي". ،معدل فصلي لقائمة الشرفأقل  لتعديل .12.2.7

قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات  :)ملاحظة لتعديلات.قم بالنقر على                       لحفظ ا .12.2.8

 المدخلة(.

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                          . .12.2.9

ا  .12.3  ر على          .قم بالنقلحذف قائمة شرف مسجلة مسبق 

 للبحث عن لفتح حقول الفلترة أعلى جدول الحالات المحددة مسب .12.4
 
إغلاق الحقول، قم بالنقر على           .  أو  معين اختبارقا

 قم بالنقر على           .  ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

 لات المستثناة".اقم بالنقر على           لإضافة حالة جديدة في جدول "الح .12.5

 من القائمة.  ختيارلا قم بالضغط على          لأو  قم بإضافة رقم الحالة المستثناة .12.6

ا  .12.7  ر على          .قم بالنقلحذف حالة مستثناة مسجلة مسبق 

قم بحفظ المدخلات بعد التأكد من صحة  :)ملاحظة تغيرات المدخلة على حقول الجدول.قم بالنقر على          لحفظ ال .12.8

   البيانات المدخلة(.

 )ملاحظة يمكن التراجع قبل حفظ العلملية(. .عملية منفذةآخر  على           للتراجع عنقم بالنقر  .12.9
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(  (COURSES STATUSESحالات المقررات 

 

 الإجراءات

عراض تفاصيل الحالة بناء  على است بحيث يتم ،المقرراتعراض تفاصيل حالة هو استالهدف الرئيس ي من شاشة حالات المقررات 

 بحث عن حالات سابقة للمقررات المضافة من قبل.كما تتيح هذه الشاشة إمكانية ال، الحالةمدخلات 

 الإجراءات التالية: يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة بالتفصيل،

من ثم و  القائمة أعلى  )الوصف ع، الوصف ل( في حقل البحث إدخالللبحث عن حالة مقرر معين من قائمة حالات المقررات، قم ب .1

 قم بالنقر على          . 
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( التقويم  UNIVERSITY'S CALENDAعناصر  R) 

 

 الإجراءات

 مع نظام الشؤون الأكاديمية في النظام  والتي يتم ربطها ،يكاديمفي شاشة عناصر التقويم يتم تعريف العناصر الخاصة بالتقويم الأ
 
آليا

 مع القائمة ) بحيث يتم ربطها ،الرئيس ي
 
 ،منها من قبل المستخدم ختيار( ويتم الا LOVئمة )لتظهر العناصر في القا ،( "التقويم"LOVآليا

عنصر معين وحذف أي  ستعراضكما يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا  ،بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها

 عنصر في حال وجود خطأ في تعريف العنصر. 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          بالنقر على قم  .1

قم بإدخال وصف العنصر باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف  .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

يدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء لحفظ المدخلات الجد         قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

 . (التعديلات الأخيرة على مستوى الجدول 

 ف عنصر معين، قم بالنقر على        .لحذ .5

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  معين عنصرللبحث عن  عناصر التقويمجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .6

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة
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 (PENALTIESالعقوبات )

 

 الإجراءات

 ليتم إضافة العقوبة  ، تعريف العقوباتهو لعقوبات  الهدف الرئيس ي من شاشة ا
 
يتم والتي " العقوبات"( LOVعلى مستوى قوائم ) آليا

 مع نظام الشؤون الأكاديمية في النظام الرئيس ي ربطها
 
بحيث يتم إضافة  العقوبة بناء  على مدخلات معينة يتم إدخالها من قبل ، آليا

لعقوبات المضافة من قبل والبحث عن كما تتيح هذه الشاشة إمكانية استعراض ا ،المستخدم بما يتناسب مع الوصف المراد إضافته

 عقوبة معينة وتعديل العقوبة المضافة في أي وقت.

 تباع الإجراءات التالية:يرجى ا ،عرفة آلية عمل الشاشة بالتفصيلولم

 قم بالنقر على           لإنشاء خانة جديدة في الجدول.  .1

قم بحفظ المدخلات بعد التأكد من صحة البيانات  :ملاحظة. )دول تغيرات المدخلة على حقول الجقم بالنقر على          لحفظ ال .2

  المدخلة(.

ا  .3   ر على           .قم بالنقلحذف عنصر مسجل مسبق 

 ملاحظة يمكن التراجع قبل حفظ العلملية(.. )عملية منفذةآخر  على           للتراجع عنقم بالنقر  .4

 للبحث عن لفتح حقول الفلترة أعلى جدول الحالات المحدد .5
 
إغلاق الحقول، قم بالنقر على           .  ولإعادة أو  معين اختبارة مسبقا

 تعيين حقول الفلترة، قم بالنقر على           . 
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 (CAMPUSالحرم الجامعي )

CLASSROOMS & BUILDINالمباني )و  القاعات GS) 

 

 الإجراءات

 المباني و  من القاعات ليتم إضافة كل ،الخاصة بها القاعاتو  ريف المبانيتعهو المباني و  الهدف الرئيس ي من شاشة القاعات
ً
على  آليا

بناء  على مدخلات معينة  الخاصة بهالقاعات  من ثمو  نىبحيث يتم إضافة المب ،ل النظام" في كامالمبنى" و "القاعة( "LOVمستوى قوائم )

 كما تتيح هذه الشاشة إمكانية استعراض المباني ،قاعة المراد إضافتهاالأو  بما يتناسب مع المبنى ،يتم إدخالها من قبل المستخدم

 القاعة المضافة في أي وقت. و  القاعات وتعديل  المبنىو  القاعات المضافة من قبل والبحث عن المبانيو 

 الإجراءات التالية: يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة بالتفصيل،

  مقر معين من القائمة.  ختيارانقر على          لا أو  عين، قم بإدخال رقم المقر في حقل "المقر"القاعات لمقر مو  للبحث عن المباني .1

 قم بالنقر على                         لعرض نتائج البحث. .2

 لإعادة تعيين حقول البحث والنتائج الحالية، قم بالنقر على                        .  .3

 لفتح نافذة المبنى.   قم بالنقر على          .4

 قم بإضافة رمز للمبنى في حقل "الرمز". .4.1

 ي حقل "خط الطول".فقم بإضافة رقم  .4.2

 قم بإضافة رقم في حقل "خط العرض". .4.3
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 في حقل "الوصف ع".  باللغة العربيةقم بإضافة وصف للمبنى  .4.4

 في حقل "الوصف ل".  باللغة الإنجليزيةقم بإضافة وصف للمبنى  .4.5

 في حقل "ملاحظات". قم بإضافة ملاحظات  .4.6

 قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(. :ملاحظة. )قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات .4.7

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         . .4.8

 لتعديل بيانات المبنى. قم بالنقر على          لفتح نافذة المبنى .5

 لتعديل رمز المبنى، قم بإضافة رمز في حقل "الرمز". .5.1

 حقل "خط الطول".في  لتعديل خط الطول، قم بإضافة رقم .5.2

 لتعديل خط العرض، قم بإضافة رقم في حقل "خط العرض". .5.3

 ، قم بإضافة وصف للمبنى في حقل "الوصف ع". باللغة العربيةلتعديل وصف المبنى  .5.4

 قم بإضافة وصف للمبنى في حقل "الوصف ل".  ،اللغة الإنجليزيةالمبنى ب لتعديل وصف .5.5

 "ملاحظات". لتعديل الملاحظات المدخلة، قم بإضافة الملاحظة في حقل .5.6

 قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(. :ملاحظة. )قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات .5.7

 فظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                         .لإلغاء ح .5.8

ا  .6  ر على           .قم بالنقلحذف عنصر مسجل مسبق 

من ثم قم و  القائمة أعلى  )الرمز، الوصف ع، الوصف ل( في حقل البحث إدخالللبحث عن مبنى معين من قائمة المبنى، قم ب .7

 بالنقر على          . 

 النقر على           لفتح نافذة القاعة. قم ب .8

  

 

 

 

 

 قم بإضافة رمز للقاعة في حقل "الرمز". .8.1

 حقل "المساحة".في  قم بإضافة رقم .8.2

 "مستخدمة". ختيار، قم بالنقر على مربع الا في حال كانت القاعة محجوزة .8.3
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 ؟". وديواست "نقل ختيارللسماح بنقل القاعة عبر الاستوديو، قم بالنقر على مربع الا  .8.4

 في حقل "الوصف ع". لغة العربية قم بإضافة وصف للقاعة بال .8.5

 في حقل "الوصف ل". باللغة الإنجليزية قم بإضافة وصف للقاعة  .8.6

باللغة العربية في حقل  الكلية". سيتم عرض وصف الكلية" في حقل "الكلية( "LOVمن القائمة )الكلية  اختيارأو  قم بإدخال .8.7

 ". الكلية"

باللغة العربية في  القسم". سيتم عرض وصف القسم" في حقل "القسم( "LOVمن القائمة )القسم  تياراخأو  قم بإدخال .8.8

 ". القسمحقل "

باللغة العربية في القاعة ". سيتم عرض وصف القاعة" في حقل "القاعة( "LOVمن القائمة )القاعة  اختيارأو  قم بإدخال .8.9

 ". القاعةحقل "

 ظات".قم بإضافة ملاحظات في حقل "ملاح .8.10

 قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(. :ملاحظة. )قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات .8.11

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                        . .8.12

 القاعة.قم بالنقر على          لفتح نافذة القاعة لتعديل بيانات  .9

 

 

 

 

 

 قم بإضافة رمز للقاعة في حقل "الرمز". ،لتعديل رمز القاعة .9.1

 حقل "المساحة".في  قم بإضافة رقم ،لتعديل رقم المساحة .9.2

 "مستخدمة". ختيار، قم بالنقر على مربع الا م لاأكانت القاعة محجوزة إذا  ،حال القاعةلتعديل  .9.3

 وديو؟". است "نقل ختيارستوديو، قم بالنقر على مربع الا عدم السماح بنقل القاعة عبر الا أو  لتعديل السماح .9.4

 . قم بإضافة وصف للقاعة في حقل "الوصف ع". اللغة العربيةلتعديل وصف القاعة ب .9.5

 قم بإضافة وصف للقاعة في حقل "الوصف ل".  ،باللغة الإنجليزيةلتعديل وصف القاعة  .9.6

باللغة  الكلية". سيتم عرض وصف الكلية" في حقل "الكلية( "LOVة )من القائمالكلية  اختيارأو  قم بإدخال ،لتعديل الكلية .9.7

 ". الكليةالعربية في حقل "

 القسم". سيتم عرض وصف القسم" في حقل "القسم( "LOVمن القائمة )القسم  اختيارأو  قم بإدخال ،لتعديل القسم .9.8

 ". القسمباللغة العربية في حقل "

القاعة ". سيتم عرض وصف القاعة" في حقل "القاعة( "LOVمن القائمة )قاعة ال اختيارأو  قم بإدخال ،لتعديل القاعة .9.9

 ". القاعةباللغة العربية في حقل "

 "ملاحظات". لتعديل الملاحظات المدخلة، قم بإضافة الملاحظة في حقل .9.10

 ن صحة البيانات المدخلة(.قم بحفظ التعديلات بعد التأكد م :ملاحظة. )قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات .9.11

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                        . .9.12

ا  .10  ر على           .قم بالنقلحذف عنصر مسجل مسبق 
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ثم قم من و  القائمة أعلى  )الرمز، الوصف ع، الوصف ل( في حقل البحث إدخالللبحث عن قاعة معينة من قائمة القاعة، قم ب .11

 بالنقر على          . 

 حذف التجهيزات السابقة.أو  تعديلأو  إمكانية إضافة تجهيزات جديدةو  ليتم فتح صفحة التجهيزات ،قم بالنقر على "التجهيز" .12

 قم بالنقر على           لفتح خانة جديد. .12.1

باللغة العربية  التجهيزسيتم عرض وصف  ".التجهيز" في حقل "التجهيز( "LOVمن القائمة ) التجهيز اختيارأو  قم بإدخال .12.2

 ". التجهيزفي حقل "وصف 

ا  .12.3  ر على           .قم بالنقلحذف عنصر مسجل مسبق 

 قم بالنقر على الخانة المراد تغييرها.  ،لتعديل أي من المدخلات في الجدول  .12.4

 لات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(.قم بحفظ التعدي :ملاحظة. )قم بالنقر على                       لحفظ التعديلات .12.5

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                        . .12.6

 حذف القاعات السابقة.أو  تعديلأو  إمكانية إضافة قطاعات جديدةو  ليتم فتح صفحة القطاعات ،قم بالنقر على "القطاع " .13

 

 

 

 

 

 لفتح خانة جديد.  قم بالنقر على          .13.1

 مقاعد تالفة(. ،اتاختبار مقاعد  ،مقاعد الصف ،الصف ،قم بإضافة رقم في خانة )الرمز .13.2

 قم بالنقر على الخانة المراد تغييرها.  ،لتعديل أي من المدخلات في الجدول  .13.3

ا  .13.4  ر على           .قم بالنقلحذف عنصر مسجل مسبق 

 قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(. :ملاحظة. )ظ التعديلاتقم بالنقر على                       لحف .13.5

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                        . .13.6

 للبحث عن  .13.7
 
لى           .  إغلاق الحقول، قم بالنقر عأو  معين اختبارلفتح حقول الفلترة أعلى جدول الحالات المحددة مسبقا

 ولإعادة تعيين حقول الفلترة، قم بالنقر على           . 
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EQUIPMENT OF HALLSتجهيزات القاعات )  ) 

 

 الإجراءات

 ليتم إضافة التجهيز للقاعة  ،متعلقاتهاو  تعريف التجهيزاتهو الهدف الرئيس ي من شاشة تجهيز القاعات 
ً
 ةائمعلى مستوى ق آليا

(LOVالتجهيزات" ف" )بحيث يتم إضافة  التجهيز بناء  على مدخلات معينة يتم إدخالها من قبل المستخدم بما  ،المبانيو  القاعات شاشة ي

كما تتيح هذه الشاشة إمكانية استعراض التجهيزات المضافة من قبل والبحث عن تجهيزات معينة  ،يتناسب مع الوصف المراد إضافته

 وتعديل التجهيزات المضافة في أي وقت.

 الإجراءات التالية: يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة بالتفصيل،

 قم بالنقر على           لإنشاء خانة جديدة في الجدول.  .1

قم بحفظ المدخلات بعد التأكد من صحة البيانات  :ملاحظة. )تغيرات المدخلة على حقول الجدول قم بالنقر على          لحفظ ال .2

   المدخلة(.

 ملاحظة يمكن التراجع قبل حفظ العلملية(.. )عملية منفذةآخر  على           للتراجع عنر قم بالنق .3

ا قم  عنصر مسجللحذف  .4  النقر على           .بمسبق 

 للبحث عن  .5
 
دة إغلاق الحقول، قم بالنقر على           .  ولإعاأو  معين اختبارلفتح حقول الفلترة أعلى جدول الحالات المحددة مسبقا

 قم بالنقر على           .  ،تعيين حقول الفلترة
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 (HEADQUARTERSالمقرات )

 

 الإجراءات

  ربطهاليتم  ،الجامعة وفروعهاات  قر م تعريفهو ات  المقر الهدف الرئيس ي من شاشة 
ً
( "المقر" في كامل LOVعلى مستوى قوائم ) آليا

كما تتيح  ،المراد إضافته المقرت معينة يتم إدخالها من قبل المستخدم بما يتناسب مع بحيث يتم إضافة المقر بناء  على مدخلا  ،النظام

 المضافة في أي وقت.  تالمقرامعينة وتعديل  اتمقر والبحث عن  ،المضافة من قبل اتالمقر هذه الشاشة إمكانية استعراض 

 تالية:الإجراءات ال يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة بالتفصيل،

 قم بالنقر على           لفتح شاشة إضافة مقر" تفاصيل المقر".  .1

 ع". الاسم في حقل "اللغة العربية المقر باسم  قم  بإضافة .2

 ل". الاسم في حقل "باللغة الإنجليزية  المقراسم  قم بإضافة .3

 من القائمة الجنس المسموح له التواجد داخل المقر.  ختيارقم بالا  .4

قم بحفظ المدخلات بعد التأكد من صحة البيانات  :ملاحظة. )تغيرات المدخلة على حقول الجدول ى          لحفظ القم بالنقر عل .5

   المدخلة(.

 ملاحظة يمكن التراجع قبل حفظ العلملية(.. )عملية منفذةآخر  على           للتراجع عنقم بالنقر  .6

ا  لحذف عنصر .7  ر على           .قم بالنقمسجل مسبق 

من ثم قم بالنقر و  القائمة أعلى  ( في حقل البحثالاسم جزء من أو  )اسم إدخالللبحث عن مقر معين من قائمة المقررات، قم ب .8

 على          . 



 

31 

 

 اتبع الخطوات التالية: ،حد المقراتأللتعديل على  .9

 المقرات الموجودة في القائمة. أحد  م بالنقر على ق .9.1

 ع". الاسم في حقل " لغة العربيةالالمقر باسم  قم  بإضافة ،ةبيالمقر بالعر اسم  لتعديل .9.2

 ل". الاسم في حقل " يةنجليز باللغة الإ المقر اسم  قم بإضافة ،ةينجليز المقر بالإ اسم  لتعديل .9.3

 من القائمة الجنس المسموح له التواجد داخل المقر.  ختيارقم بالا  ،لتعديل جنس الطلاب المسموح بهم في المقر .9.4

مدخلات  إدخالسوف يتم و  ملاحظة: سوف يتم فتح مقر جديد. )لإضافة مقر داخل المقر الرئيس ي لى          قم بالنقر ع .9.5

 جديدة للمقر المستحدث(. 

قم بحفظ المدخلات بعد التأكد من صحة  :ملاحظة. )تغيرات المدخلة على حقول الجدول قم بالنقر على          لحفظ ال .9.6

   البيانات المدخلة(.

 ملاحظة يمكن التراجع قبل حفظ العلملية(.. )عملية منفذةآخر  على           للتراجع عنقر قم بالن .9.7

ا  عنصر مسجللحذف  .9.8  ر على           .قم بالنقمسبق 
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)و  أنواع القاعات TYEPS OF HALLS & ACTالأنشطة  IVITIES) 

 

 الإجراءات

  النشاطاتليتم إضافة  ،أنشطتهاو  تعريف القاعات هو  نشطةنواع القاعات والأأالهدف الرئيس ي من شاشة 
ً
على مستوى قوائم  آليا

(LOVالنشاط" في كامل النظام" )،  بناء  على مدخلات ،ات الخاصة بكل نوع قاعةالنشاط من ثم تعريف بحيث يتم إضافة القاعة و 

كما تتيح هذه الشاشة إمكانية  ،إضافتهالمراد  النشاطو  ا يتناسب مع وصف القاعةبم ،معينة يتم إدخالها من قبل المستخدم

 الأنشطة المضافة في أي وقت. و  القاعاتأنواع إمكانية تعديل و  ،الأنشطة التابعة لها  المضافة من قبلو  القاعاتأنواع استعراض 

 الإجراءات التالية: يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة بالتفصيل،

 "أنواع القاعات". في افة قاعة قم بالنقر على           لفتح نافذة إض .1

 
 في حقل "الوصف ع".للغة العربية قم بإضافة وصف للقاعة با .1.1

 في حقل "الوصف ل". لغة الإنجليزية قم بإضافة وصف للقاعة بال .1.2

 "تعارض". ختيارقم بالنقر على مربع الا  ،في حال السماح بحجز القاعة بوجود تعارض في وقت القاعة .1.3

 قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(. :ملاحظة. )لحفظ التعديلات               قم بالنقر على         .1.4

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                        . .1.5

خلات بعد التأكد من صحة البيانات قم بحفظ المد :ملاحظة. )تغيرات المدخلة على حقول الجدول قم بالنقر على          لحفظ ال .2

   المدخلة(.

 ملاحظة يمكن التراجع قبل حفظ العلملية(.. )عملية منفذةآخر  على           للتراجع عنقم بالنقر  .3
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 قم بالنقر على الخانة المراد تغييرها.  ،لتعديل أي من المدخلات في الجدول  .4

 "تعارض؟" في الجدول.  ختياروضع تعارض بعد النقر على مربع الا  يمكن وضع القاعة في ،ذا كان هناك تعارض بعد الحفظإ .5

ا  عنصر مسجللحذف  .6  ر على           .قم بالنقمسبق 

 للبحث عن  .7
 
إغلاق الحقول، قم بالنقر على           .  ولإعادة أو  معين اختبارلفتح حقول الفلترة أعلى جدول الحالات المحددة مسبقا

 م بالنقر على           . ق ،تعيين حقول الفلترة

 قم بالنقر على           لفتح نافذة إضافة قاعة "أنواع القاعات".  .8

 

 حقل "وصف النشاط". سيتم عرض وصف ( "وصف النشاط" فيLOVوصف النشاط من القائمة ) اختيارأو  قم بإدخال .8.1

 باللغة العربية في حقل "وصف النشاط".  النشاز

 قم بحفظ التعديلات بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة(. :ملاحظة. )لحفظ التعديلات                    قم بالنقر على    .8.2

 لإلغاء حفظ التعديلات وإغلاق النافذة، قم بالنقر على                        . .8.3

ا  عنصر مسجللحذف  .9  ر على           .قم بالنقمسبق 

 للبحث عن لفتح حقول الفلترة أعلى جدول  .10
 
إغلاق الحقول، قم بالنقر على           .  ولإعادة أو  معين اختبارالحالات المحددة مسبقا

 قم بالنقر على           .  ،تعيين حقول الفلترة
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 (STUDENTS) الطلبة

 (DOCUMENTS TYPE) أنواع الوثائق

 

 الإجراءات 

 مع القائمة ) التي يتم ربطها ،في شاشة أنواع الوثائق يتم تعريف الوثائق
 
تظهر أنواع الوثائق في القائمة بحيث  ،( "أنواع الوثائق"LOVآليا

(LOV)،  كما يمكن للمستخدم فلترة  ،بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها ،منها من قبل المستخدم ختيارويتم الا

 . وجود خطأ في تعريف الوثيقةثيقة في حال وحذف أي نوع و  ،وثيقة معينة ستعراضحقول الجدول لا 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .حقول الإضافة في الجدول الرئيس يلفتح           قم بالنقر على  .1

: يتم تعريف . )ملاحظةاللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل"بربية في حقل "الوصف ع"، و الوثيقة باللغة العاسم  قم بإدخال .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ )ملاحظة: لى         . للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر ع .4

  .(الأخيرة على مستوى الجدول التعديلات 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  ةمعين وثيقةللبحث عن  أنواع الوثائقجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 ، قم بالنقر على        .نوع وثيقة معينةلحذف  .6
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القبول   (ACCEPTANCE DOCUMENTS) وثائق 

 

 الإجراءات 

 مع نظام القبول في النظام الرئيس ي والتي يتم ربطها ،في شاشة وثائق القبول يتم تعريف الوثائق المطلوبة لقبول الطلاب في الجامعة
 
 ،آليا

منها من قبل المستخدم بناء  على ما  ختيار( ويتم الا LOVلتظهر الوثائق في القائمة ) ،( "وثائق القبول"LOV)بحيث يتم ربطها مع القائمة 

وثيقة معينة وحذف أي نوع وثيقة في  ستعراضكما يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا  ،هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها

 حال وجود خطأ في تعريف الوثيقة.

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع لية عمل الشاشة، ولمعرفة آ

 .لفتح نافذة "وثائق القبول" لتعريف وثيقة جديدة          قم بالنقر على  .1

 

 الوثيقة باللغة العربية في حقل "الوصف ع".اسم  قم بإدخال .1.1

 الوثيقة باللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل".اسم  قم بإدخال .1.2

 سليم".ثيقة من القائمة المنسدلة "نوع التنوع تسليم الو  اختيارقم ب .1.3

 وقت تسليم الوثيقة من القائمة المنسدلة "وقت التسليم" اختيارقم ب .1.4

 لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة.                  قم بالنقر على  .1.5

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .1.6

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على   .2

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .3

 . (مستوى الجدول  التعديلات الأخيرة على
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إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  ةمعين وثيقةللبحث عن  وثائق القبول جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .4

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 لحذف وثيقة معينة، قم بالنقر على        . .5
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لثانوي ا  (BRANCHES) ةالفروع 

 

 الإجراءات 

 مع نظام القبول في النظام الرئيس ي والتي يتم ربطها ،في شاشة فروع الثانوية يتم تعريف تخصصات المرحلة الثانوية
 
يتم  بحيث ،آليا

 مع القائمة ) ربطها
 
تخدم بناء  على ما منها من قبل المس ختيار( ويتم الا LOVتظهر التخصصات في القائمة )ل ،( "فروع الثانوية"LOVآليا

 تخصصوحذف أي  تخصص معين ستعراضكما يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا  ،هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها

 . التخصصفي حال وجود خطأ في تعريف 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .ي الجدول الرئيس يلفتح حقول الإضافة ف          قم بالنقر على  .1

نجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف وباللغة الإ باللغة العربية في حقل "الوصف ع"،  التخصصاسم  قم بإدخال .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء  لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ         قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

 . (التعديلات الأخيرة على مستوى الجدول 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  معين تخصصلبحث عن ل فروع الثانويةجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 ، قم بالنقر على        .تخصص معينلحذف  .6
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 (GRADES)التقديرات 

 

 الإجراءات

 مع ن والتي يتم ربطها ،في شاشة التقديرات يتم تعريف التقديرات
 
  بحيث يتم ربطها ،ية في النظام الرئيس يكاديمظام الشؤون الأآليا

 
آليا

منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب  ختيارويتم الا  ،(LOVلتظهر التقديرات في القائمة ) ،( "التقدير"LOVمع القائمة )

دير معين وحذف أي تقدير في حال وجود تق ستعراضكما يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا  ،للإدخال في الحقل الخاص بها

 خطأ في تعريف التقدير. 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

"الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف اللغة الإنجليزية في حقل بالتقدير باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، و اسم  قم بإدخال .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

لجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى ا .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقول أو  معين تقديرللبحث عن  التقديراتجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .ى           قم بالنقر عل ،الفلترة

 لحذف تقدير معين، قم بالنقر على        . .6
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 (HOBBIES)الهوايات 

 

 الإجراءات

 مع نظام القبول في النظام الرئيس ي والتي يتم ربطها ،في شاشة الهوايات يتم تعريف هوايات الطلاب
 
 مع  بحيث يتم ربطها ،آليا

 
آليا

بناء  على ما هو مناسب للإدخال في  ،منها من قبل المستخدم ختيار( ويتم الا LOVي القائمة )ف الهواياتلتظهر  ،( "الهوايات"LOVالقائمة )

وحذف أي هواية في حال وجود خطأ في تعريف  ةهواية معين ستعراضكما يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا  ،الحقل الخاص بها

 الهواية. 

 تالية:الإجراءات اليرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

اللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف الرمز بالهواية باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، و اسم  قم بإدخال .2

 آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

دخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء لحفظ الم         قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  دول(.الجالتعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقول أو  ةمعين هوايةللبحث عن  الهواياتجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،الفلترة

 لحذف هواية معينة، قم بالنقر على        . .6
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 (VIOLATIONS)المخالفات 

 

 الإجراءات

 مع نظام  والتي يتم ربطها ،المخالفات الأكاديميةيتم تعريف  المخالفاتفي شاشة 
 
بحيث يتم  ،في النظام الرئيس ي الشؤون الأكاديميةآليا

 مع القائمة ) ربطها
 
منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو  ختيار( ويتم الا LOVفي القائمة ) المخالفاتلتظهر  ،"المخالفات( "LOVآليا

في  مخالفةوحذف أي  ةمعين مخالفة ستعراضكما يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا  ،ل في الحقل الخاص بهامناسب للإدخا

 . المخالفةحال وجود خطأ في تعريف 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

اللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف بباللغة العربية في حقل "الوصف ع"، و  المخالفةاسم  لقم بإدخا .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

الجدول سواء  لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

ق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين إغلا أو  ةمعين مخالفةللبحث عن  المخالفاتجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 معينة، قم بالنقر على        . مخالفةلحذف  .6
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 (HEALTH CONDATIONS)الحالات الصحية 

 

 الإجراءات

 ،ات الخاصة لكل حالة صحية إن وجدحتياجوتعريف الا  ،تعريف الحالات الصحيةهو الهدف الرئيس ي من شاشة الحالات الصحية 

 بالقائمة )
 
( LOVات الخاصة بالقائمة )حتياجكما يتم ربط الا  ،"الحالة الصحية"( LOVبحيث يتم ربط الحالات الصحية المعرفة آليا

الحالة من  تياراخبحيث يقوم المستخدم ب ،ات الخاصة في القوائم الخاصة بهاحتياجلتظهر الحالات والا  ،ات الخاصة"حتياج"الا 

ات الخاصة والمرتبطة بالحالة الصحية التي تم تعريفها من خلال هذه حتياجالا  اختيارومن ثم يقوم ب ،القائمة "الحالة الصحية"

 الشاشة.

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .حيةلفتح حقول الإضافة في جدول الحالات الص          قم بالنقر على  .1

اللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم بالحالة الصحية باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، و اسم  قم بإدخال .2

 تعريف الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

ملية تمت على مستوى الجدول سواء لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر ع         قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  ةمعين حالة صحيةعن للبحث  الحالات الصحيةجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،تعيين حقول الفلترة

 معينة، قم بالنقر على        . حالة صحيةلحذف  .6

 .ات الخاصةحتياجلفتح حقول الإضافة في جدول الا           قم بالنقر على  .7

اللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم بلخاص باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، و ا حتياجالا اسم  قم بإدخال .8

 تعريف الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  أو  معين خاص احتياجللبحث عن  ات الخاصةحتياجالا جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .9

 .قم بالنقر على            ،عادة تعيين حقول الفلترةولإ 

 ، قم بالنقر على        .خاص معين احتياجلحذف  .10
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 (ACADEMIC DETERMINANTSالمحددات الأكاديمية )

(  (TYEPS OF STUDYأنواع الدراسة 

 

 الإجراءات

 مع النظام  تي يتم ربطهاوال ،أنواع الدراسة المتبعة في الجامعةيتم تعريف  أنواع الدراسةفي شاشة 
 
 مع  بحيث يتم ربطها ،ككلآليا

 
آليا

منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب  ختيار( ويتم الا LOVفي القائمة ) أنواع الدراسةلتظهر  ،"أنواع الدراسة( "LOVالقائمة )

في حال وجود خطأ في  نوعوحذف أي  نوع معين ستعراضكما يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا  ،للإدخال في الحقل الخاص بها

 . النوعتعريف 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

"الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل  نوع الدراسةاسم  قم بإدخال .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

لجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى ا .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  معين نوع دراسةللبحث عن أنواع الدراسة جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .النقر على           قم ب ،تعيين حقول الفلترة

 "يخضع للتعليمات" في حال كانت هناك تعليمات معينة يخضع لها نوع الدراسة. ختيارقم بتحديد مربع الا  .6

 ن الجامعة تسمح بقبول الطلاب على نوع الدراسة المحدد.أ"قبول؟" في حال  ختيارقم بتحديد مربع الا  .7

 ، قم بالنقر على        .نوع دراسة معينلحذف  .8
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)ا لعلمية  ا  (DEGREESلدرجات 

 

 الإجراءات

وربط كل الدرجة العلمية بأنواع الدراسة المطروحة من  ،الهدف الرئيس ي من شاشة الدرجات العلمية هو تعريف الدرجات العلمية

ا من شاشة أنواع الدراسة يتم تعريفهحيث إن  ،قبل الجامعة للدرجة نفسها، بحيث يمكن ربط عدة أنواع دراسية لكل درجة علمية

( "نوع الدراسة" في جدول أنواع الدراسة ليتم ربطها LOVنوع الدراسة من القائمة ) اختيارهو وكل ما على المستخدم  ،"أنواع الدراسة"

.
 
 بالدرجة العلمية المحددة مسبقا

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 ."الدرجات العلمية" لتعريف درجة علمية جديدةقم بالنقر على           لفتح نافذة  .1

 
 الدرجة العلمية باللغة العربية في حقل "الوصف ع".اسم  قم بإدخال .1.1

 الدرجة العلمية باللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل".اسم  قم بإدخال .1.2

 لكلية؟"."نفس ا ختيارمربع الا في حال كانت الدرجة العلمية تتوفر من قبل الكلية نفسها، قم بتحديد  .1.3

 ؟".إنترنت" ختيار، قم بتحديد مربع الا نترنتلتمكين الطلاب من التقديم على الدرجة العلمية من خلال الإ  .1.4

 قم بإدخال الرمز الخاص بالدرجة العلمية في حقل "الرمز". .1.5

 ات".ختيار ات الخاصة بالدرجة العلمية في حقل "الا ختيار قم بإدخال الا  .1.6

 "دراسات عليا؟". ختياربالدراسات العليا، قم بتحديد مربع الا  في حال كانت الدرجة العلمية خاصة .1.7

 قم بالنقر على                   لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة. .1.8

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .1.9

 .            ثم انقر علىل البحث في حق )الوصف ع، الوصف ل( إدخالقم ب الدرجات العلمية،لبحث في قائمة ل .2
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 لفتح نافذة "الدرجات العلمية" لتعديل الدرجة العلمية. قم بالنقر على  .3

 
 ".الوصف عفي حقل " الدرجةاسم  الدرجة العلمية باللغة العربية، قم بإعادة إدخالاسم  تعديلل .3.1

 ".لالوصف في حقل " لدرجةااسم  الدرجة العلمية باللغة الإنجليزية، قم بإعادة إدخالاسم  تعديلل .3.2

 "نفس الكلية؟". ختيارفي حال كانت الدرجة العلمية تتوفر من قبل الكلية نفسها، قم بتحديد مربع الا  .3.3

 ؟".إنترنت" ختيار، قم بتحديد مربع الا نترنتلتمكين الطلاب من التقديم على الدرجة العلمية من خلال الإ  .3.4

 الرمز الخاص بالدرجة العلمية في حقل "الرمز". رمز الدرجة العلمية، قم بإعادة إدخالتعديل ل .3.5

 ات".ختيار ات الخاصة بالدرجة العلمية في حقل "الا ختيار ات الدرجة العلمية، قم بإعادة إدخال الا اختيار لتعديل  .3.6

 "دراسات عليا؟". ختيارفي حال كانت الدرجة العلمية خاصة بالدراسات العليا، قم بتحديد مربع الا  .3.7

 .                      غلاق النافذة، قم بالنقر على وإ تالتعديلا  لحفظ .3.8

 .                       علىقم بالنقر  ،إغلاق النافذةو  لإلغاء عملية التعديل .3.9

 لحذف درجة علمية معينة، قم بالنقر على        . .4

 .لفتح حقول الإضافة في جدول نوع الدراسة          قم بالنقر على  .5

نوع الدراسة باللغة العربية اسم  ( "الرمز" في حقل "الرمز". سيتم عرضLOVرمز نوع الدراسة من القائمة ) راختياأو  قم بإدخال .6

 ثم قم بإدخال عدد مقاعد القبول الخاصة بالطلاب في حقلي "من رقم" و"إلى رقم".  ،في حقل "نوع الدراسة"

النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء  لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم         قم بالنقر على  .7

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .8

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  معين نوع دراسةللبحث عن أنواع الدراسة جدول  علىألفتح حقول الفلترة  .9

 .قم بالنقر على            ،تعيين حقول الفلترة

 لحذف نوع دراسة معين، قم بالنقر على        . .10
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العلمية )  (SCIENTIFIC RANKSالمراتب 

 

 الإجراءات

 مع نظام الشؤون  والتي يتم ربطها ،المراتب العلمية الخاصة بالمحاضرين الخاصين بالجامعةيتم تعريف  تب العلميةالمرافي شاشة 
 
آليا

 مع القائمة ) بحيث يتم ربطها ،الأكاديمية في النظام الرئيس ي
 
منها من  ختيار( ويتم الا LOVفي القائمة ) المراتبلتظهر  ،"المرتبة( "LOVآليا

 مرتبة ستعراضكما يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا  ،ناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بهاقبل المستخدم ب

 . المرتبةفي حال وجود خطأ في تعريف  مرتبةمعينة وحذف أي 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .الجدول الرئيس يلفتح حقول الإضافة في           قم بالنقر على  .1

باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم  وصف المرتبةقم بإدخال وصف  .2

 تعريف الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

حفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          ل         قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  ةمعين مرتبةللبحث عن  ميةالمراتب العلجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 معينة، قم بالنقر على        . مرتبة علميةلحذف  .6
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ACADEMIC SPECIALIZATالتخصصات الأكاديمية ) IONS) 

 

 الإجراءات

 مع النظام  والتي يتم ربطها ،التخصصات المتوفرة على مستوى الجامعةيتم تعريف  يميةالتخصصات الأكادفي شاشة 
 
بحيث  ،ككلآليا

 مع القائمة ) يتم ربطها
 
منها من قبل المستخدم بناء  على ما  ختيار( ويتم الا LOVفي القائمة ) التخصصاتلتظهر  ،"التخصص( "LOVآليا

 تخصصوحذف أي  تخصص معين ستعراضا يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا كم ،هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها

 . التخصصفي حال وجود خطأ في تعريف 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف باللغة العربية في  التخصصاسم  قم بإدخال .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 ل(.تعديأو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

.         إغلاق الحقول، قم بالنقر على   أو  معين تخصصللبحث عن  يةكاديمالتخصصات الأجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

 ، قم بالنقر على        .تخصص معينلحذف  .6
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COLLEGES DEPARTMENTSالتخصصات )و  قسامالكليات الأ  & SPECIALTIES) 

 

 الإجراءات

الخاصة بها والتخصصات التابعة لكل  قساملأوالتخصصات هو تعريف كل من الكليات وا قسامالهدف الرئيس ي من شاشة الكليات الأ

التخصص  ،التخصصات ،يمكن تعريف المقرات، كما الكليات وتخصصاتها أقساميتم تعريف الكليات ومن ثم تعريف  ، بحيثقسم

 يمكن تعريف الفروع الثانوية للتخصص في حال وجود فروع للتخصص.أ ،السابق للتخصص المراد إضافته إن وجد
 
 يضا

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع آلية عمل الشاشة، ولمعرفة 

 .قم بالنقر على           لفتح نافذة "الكلية" في جدول الكلية لتعريف كلية جديدة .1

 
 .ع"الاسم الكلية باللغة العربية في حقل "اسم  قم بإدخال .1.1

 .ل"الاسم الكلية باللغة الإنجليزية في حقل "اسم  قم بإدخال .1.2

باللغة  وصف التصنيف". سيتم عرض الفرع" في حقل "الفرع( "LOVمن القائمة ) تصنيف الكلية اراختيأو  قم بإدخال .1.3

  الوصف الخاص بحقل "الفرع". العربية في حقل

 يعابية القصوى للكلية في حقل "أقص ى عبء".ستقم بإدخال عدد الطاقة الا  .1.4



 

48 

 

 "تسجيل آلي". ختيارجيل الآلي"، قم بتحديد مربع الا لتمكين النظام من تسجيل الطلاب في الكلية آليا عن طريق شاشة "التس .1.5

 "الدليل الأكاديمي". ختياري للكلية، قم بتحديد مربع الا أكاديملعمل دليل  .1.6

 قم بالنقر على                   لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة. .1.7

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .1.8

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقول أو  ةمعين كليةللبحث عن الكلية جدول  أعلىحقول الفلترة لفتح  .2

 .قم بالنقر على            ،الفلترة

 لفتح نافذة "الكلية" لتعديل بيانات الكلية. قم بالنقر على  .3

 
 ".عالاسم في حقل " الكليةاسم  الكلية باللغة العربية، قم بإعادة إدخالاسم  تعديلل .3.1

 ".لالاسم في حقل " الكليةاسم  الكلية باللغة الإنجليزية، قم بإعادة إدخالاسم  تعديلل .3.2

". سيتم الفرع" في حقل "الفرع( "LOVمن القائمة ) تصنيف الكلية اختيارأو  إدخالإعادة قم بلتعديل تصنيف الكلية،  .3.3

  الوصف الخاص بحقل "وصف الفرع". باللغة العربية في حقل وصف التصنيفعرض 

 يعابية للكلية، قم بإعادة إدخال عدد الطلاب في حقل "أقص ى عبء".ستلتعديل الطاقة الا  .3.4

 "تسجيل آلي". ختيارلتمكين النظام من تسجيل الطلاب في الكلية آليا عن طريق شاشة "التسجيل الآلي"، قم بتحديد مربع الا  .3.5

 "الدليل الأكاديمي". ختياريد مربع الا ي للكلية، قم بتحدأكاديملعمل دليل  .3.6

 .                      وإغلاق النافذة، قم بالنقر على  تالتعديلا  لحفظ .3.7

 .                       علىقم بالنقر  ،إغلاق النافذةو  لإلغاء عملية التعديل .3.8

 لحذف كلية معينة، قم بالنقر على        . .4

 .ذة "القسم" في جدول القسم لتعريف قسم جديدقم بالنقر على           لفتح ناف .5
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 .قم بإدخال رمز القسم في حقل "الرمز" .5.1

 .سم القسم باللغة العربية في حقل "مختصر ع"ختصار لا اقم بإدخال  .5.2

 .سم القسم باللغة الإنجليزية في حقل "مختصر ل"ختصار لا اقم بإدخال  .5.3

 .ع"الاسم القسم باللغة العربية في حقل "اسم  قم بإدخال .5.4

 .ل"الاسم القسم باللغة الإنجليزية في حقل "اسم  قم بإدخال .5.5

باللغة  وصف التصنيف". سيتم عرض الفرع" في حقل "الفرع( "LOVمن القائمة ) تصنيف الكلية اختيارأو  قم بإدخال .5.6

  الوصف الخاص بحقل "الفرع". العربية في حقل

 ".معتمد" ختيارالا  ، قم بتحديد مربععلى مستوى النظام هالقسم وتفعيل عتمادلا  .5.7

 قم بالنقر على                   لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة. .5.8

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .5.9

يين حقول إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعأو  معين قسمللبحث عن القسم جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .6

 .قم بالنقر على            ،الفلترة

 لفتح نافذة "القسم" لتعديل بيانات القسم. قم بالنقر على  .7

 
 ".الرمزفي حقل " رمز القسم، قم بإعادة إدخال الرمزتعديل ل .7.1

 ".مختصر عفي حقل " ختصارالقسم باللغة العربية، قم بإعادة إدخال الا اسم  اختصار تعديلل .7.2
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 ".مختصر لفي حقل " ختصارالقسم باللغة الإنجليزية، قم بإعادة إدخال الا سم ا اختصار تعديلل .7.3

 ".عالاسم في حقل " القسماسم  القسم باللغة العربية، قم بإعادة إدخالاسم  تعديلل .7.4

 ".لالاسم في حقل " القسماسم  القسم باللغة الإنجليزية، قم بإعادة إدخالاسم  تعديلل .7.5

". سيتم الفرع" في حقل "الفرع( "LOVمن القائمة ) تصنيف الكلية اختيارأو  إدخالدة إعاقم بلتعديل تصنيف الكلية،  .7.6

  الوصف الخاص بحقل "وصف الفرع". باللغة العربية في حقل وصف التصنيفعرض 

 "معتمد". ختيارعلى مستوى النظام، قم بتحديد مربع الا  وتفعيلهالقسم  عتمادلا  .7.7

 .                      النقر على وإغلاق النافذة، قم ب تالتعديلا  لحفظ .7.8

 .                       علىقم بالنقر  ،إغلاق النافذةو  لإلغاء عملية التعديل .7.9

 لحذف قسم معين، قم بالنقر على        . .8

 .قم بالنقر على           لفتح نافذة "التخصص" في جدول التخصص لتعريف تخصص جديد .9

 
 ."الرمز"قم بإدخال رمز التخصص في حقل  .9.1

 .التخصص باللغة العربية في حقل "مختصر ع"لاسم  اختصارقم بإدخال  .9.2

 .التخصص باللغة الإنجليزية في حقل "مختصر ل"لاسم  اختصارقم بإدخال  .9.3

 .ع"الاسم التخصص باللغة العربية في حقل "اسم  قم بإدخال .9.4

 .ل"الاسم التخصص باللغة الإنجليزية في حقل "اسم  قم بإدخال .9.5

وصف ". سيتم عرض الدرجة" في حقل "الدرجة( "LOVمن القائمة ) الدرجة العلمية للتخصص اختيارأو  قم بإدخال .9.6

  الوصف الخاص بحقل "وصف الدرجة". باللغة العربية في حقل التصنيف

 "معتمد". ختيارعلى مستوى النظام، قم بتحديد مربع الا  وتفعيلهالتخصص  عتمادلا  .9.7

 .المقراتقول الإضافة في الجدول قم بالنقر على           لفتح ح .9.8

باللغة  المقروصف ". سيتم عرض المقر" في حقل "المقر( "LOVمن القائمة ) رمز المقر للتخصص اختيارأو  قم بإدخال .9.9

  الوصف الخاص بحقل "الوصف". العربية في حقل

نقر على          .  ولإعادة إغلاق الحقول، قم بالأو  معين تخصصللبحث عن التخصص جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .9.10

 .قم بالنقر على            ،تعيين حقول الفلترة
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 لحذف مقر معين، قم بالنقر على        . .9.11

 قم بالنقر على                   لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة. .9.12

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .9.13

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  معين تخصصللبحث عن التخصص جدول  أعلىلفلترة لفتح حقول ا .10

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 لفتح نافذة "التخصص" لتعديل بيانات التخصص. قم بالنقر على  .11

 
 ".الرمزفي حقل " رمز التخصص، قم بإعادة إدخال الرمزتعديل ل .11.1

 ".مختصر عفي حقل " ختصارالتخصص باللغة العربية، قم بإعادة إدخال الا اسم  اختصار تعديلل .11.2

 ".مختصر لفي حقل " ختصارالتخصص باللغة الإنجليزية، قم بإعادة إدخال الا اسم  اختصار تعديلل .11.3

 ".عالاسم في حقل "التخصص اسم  التخصص باللغة العربية، قم بإعادة إدخالاسم  تعديلل .11.4

 ".لالاسم في حقل "التخصص اسم  التخصص باللغة الإنجليزية، قم بإعادة إدخالاسم  لتعديل .11.5

" الدرجة( "LOVمن القائمة ) الدرجة العلمية للتخصص اختيارأو  دخالعادة إقم بإ  ،الدرجة العلمية للتخصصلتعديل  .11.6

 لخاص بحقل "وصف الدرجة".الوصف ا باللغة العربية في حقل الدرجة العلميةوصف ". سيتم عرض الدرجةفي حقل "

 "معتمد". ختيارعلى مستوى النظام، قم بتحديد مربع الا  وتفعيله التخصص عتمادلا  .11.7

 .المقراتقم بالنقر على           لفتح حقول الإضافة في الجدول  .11.8

. سيتم عرض "المقر" في حقل "المقر( "LOVمن القائمة ) رمز المقر للتخصص اختيارأو  دخالعادة إقم بإلتغيير الفرع،  .11.9

 الوصف الخاص بحقل "الوصف". باللغة العربية في حقل المقروصف 

 لحذف مقر معين، قم بالنقر على        . .11.10

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  معين تخصصللبحث عن التخصص جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .11.11

 .   قم بالنقر على         ،تعيين حقول الفلترة

 .                      وإغلاق النافذة، قم بالنقر على  تالتعديلا  لحفظ .11.12

 قم بالنقرعلى                       . ،لإلغاء عملية التعديل وإغلاق النافذة .11.13

 لحذف تخصص معين، قم بالنقر على        . .12
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 .مقر دراسة التخصصلتعريف  التخصص" في جدول المقرقم بالنقر على           لفتح نافذة " .13

 
 .المقراتقم بالنقر على           لفتح حقول الإضافة في الجدول  .13.1

باللغة  المقروصف ". سيتم عرض المقر" في حقل "المقر( "LOVمن القائمة ) رمز المقر للتخصص اختيارأو  قم بإدخال .13.2

  الوصف الخاص بحقل "الوصف". العربية في حقل

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  معين تخصصللبحث عن التخصص ل جدو  أعلىلفتح حقول الفلترة  .13.3

 .قم بالنقر على            ،تعيين حقول الفلترة

 لحذف مقر معين، قم بالنقر على        . .13.4

 قم بالنقر على                   لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة. .13.5

 على                   . بالنقرذة، قم لإلغاء المدخلات وإغلاق الناف .13.6

 بق" في جدول التخصص لتعريف التخصصات السابقة.الفتح نافذة "التخصص الس          قم بالنقر على                            .14

 
 .التخصصات السابقةقم بالنقر على           لفتح حقول الإضافة في الجدول  .14.1

باللغة  التخصصوصف ". سيتم عرض الرمز" في حقل "الرمز( "LOVمن القائمة ) خصصرمز للت اختيارأو  قم بإدخال .14.2

  الوصف الخاص بحقل "الوصف". العربية في حقل

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  أو  معين تخصصللبحث عن  السابق التخصصجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .14.3

 .ر على           قم بالنق ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

 معين، قم بالنقر على        . تخصصلحذف  .14.4
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 قم بالنقر على                   لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة. .14.5

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .14.6

 صةخاالة ويانلثا وعفر الفي جدول التخصص لتعريف  "يةانلثا وعفر ال"قم بالنقر على                                     لفتح نافذة  .15

  .صصتخالب

 
 .الفروع الثانويةقم بالنقر على           لفتح حقول الإضافة في الجدول  .15.1

ة باللغ وصف التخصص". سيتم عرض الرمز" في حقل "الرمز( "LOVمن القائمة ) الفرع الثانوي رمز  اختيارأو  قم بإدخال .15.2

  الوصف الخاص بحقل "الرمز". العربية في حقل

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  أو  معين تخصصللبحث عن الفروع السابقة جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .15.3

 .قم بالنقر على            ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

 لحذف تخصص معين، قم بالنقر على        . .15.4

 على                   لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة.قم بالنقر  .15.5

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .15.6
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( CLASSIFICATION OF COتصنيف مقررات الخطة  URSES PLAN) 

 

 الإجراءات

 مع نظام  والتي يتم ربطها ،لخطة الدراسية للطالبالتصنيف الخاص بكل مقرر في ايتم تعريف  تصنيف مقررات الخطةفي شاشة 
 
آليا

 مع القائمة ) يتم ربطها ، بحيثالشؤون الأكاديمية في النظام الرئيس ي
 
( ويتم LOVفي القائمة ) التصنيفات ، لتظهر"التصنيف( "LOVآليا

يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول كما ، منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها ختيارالا 

 . التصنيففي حال وجود خطأ في تعريف  تصنيفوحذف أي  تصنيف معين ستعراضلا 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

ية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف باللغة العرب وصف التصنيفقم بإدخال  .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.و أ حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

على          .  إغلاق الحقول، قم بالنقر أو  معين تصنيفللبحث عن  تصنيف مقررات الخطةجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

 ، قم بالنقر على        .تصنيف معينلحذف  .6
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 (REASONSالأسباب )

 

 الإجراءات

 مع نظام الشؤون آلي والتي يتم ربطها ،ية )أنواع الأسباب(كاديممعينة بناء  على حالات الطلاب الأ أسبابيتم تعريف  الأسبابفي شاشة 
 
ا

 مع القائمة ) يتم ربطها ، بحيثالأكاديمية في النظام الرئيس ي
 
منها  ختيار( ويتم الا LOVفي القائمة ) سبابالأ  ، لتظهر"السبب( "LOVآليا

سبب  ستعراضيمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا ، كما من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها

 . السببفي حال وجود خطأ في تعريف  سببوحذف أي  معين

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

نوع السبب  اختياروقم ب ل". باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف وصف السببقم بإدخال  .2

 )ملاحظة: يتم تعريف الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(. من القائمة المنسدلة "نوع السبب". 

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  فحذأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

.  ولإعادة تعيين حقول    إغلاق الحقول، قم بالنقر على       أو  معين سببللبحث عن  سبابالأ جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،الفلترة

 ، قم بالنقر على        .سبب معينلحذف  .6

 

 

 

 

 

 



 

56 

 

(  (COURSES ACTIVITIESأنشطة المقررات 

 

 الإجراءات

 بالمقررات المعرفة في النظام، حيث يمكن  ،الأنشطةيتم تعريف  أنشطة المقرراتفي شاشة 
 
 أكثرن يتم تعريف أوالتي يتم ربطها لاحقا

 مع النظام  والتي يتم ربطها من نشاط لكل مقرر،
 
 مع القائمة ) يتم ربطها ، بحيثككلآليا

 
في  نشطةالأ ، لتظهر"النشاط( "LOVآليا

لترة يمكن للمستخدم ف، كما منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها ختيار( ويتم الا LOVالقائمة )

 . النشاطفي حال وجود خطأ في تعريف  نشاطوحذف أي  نشاط معين ستعراضحقول الجدول لا 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .قم بالنقر على           لفتح نافذة "أنشطة المقررات" لتعريف نشاط جديد .16

 
 لوصف ع".قم بإدخال وصف للنشاط باللغة العربية في حقل "ا .16.1

 قم بإدخال وصف للنشاط باللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". .16.2

 النشاط باللغة العربية في حقل "مختصر ع". اختصارقم بإدخال  .16.3

 النشاط باللغة الإنجليزية في حقل "مختصر ل". اختصارقم بإدخال  .16.4

طلاب في حقل "عدد الطلاب لكل كما يمكن تحديد عدد الطلاب المسموح به لكل وحدة دراسية عن طريق إدخال عدد ال .16.5

 وحدة دراسية".

 "تعارض؟". ختيارللسماح بإمكانية تسكين الطلاب في النشاط في حال وجود تعارض في أوقات الطلاب، قم بتحديد مربع الا  .16.6

 قم بالنقر على                   لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة. .16.7

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .16.8

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .17

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة
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جع فقط في حال لم يتم حفظ للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن الترا .18

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  نشاط معينللبحث عن  أنشطة المقرراتجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .19

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 .      ، قم بالنقر على  نشاط معينلحذف  .20
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(  (COMPREHENSIVE EXAMSالامتحانات الشاملة 

 

 الإجراءات

 مع نظام الشؤون  والتي يتم ربطها ،العامةأو  ات الشاملة سواء في التخصصختبار الا يتم تعريف  ات الشاملةمتحانالا في شاشة 
 
آليا

 مع ا يتم ربطها ، بحيثالأكاديمية في النظام الرئيس ي
 
( ويتم LOVفي القائمة ) اتمتحانالا  ، لتظهر"شامل امتحان( "LOVلقائمة )آليا

يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول ، كما منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها ختيارالا 

 . متحانالا في حال وجود خطأ في تعريف  امتحانوحذف أي  معين امتحان ستعراضلا 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع لمعرفة آلية عمل الشاشة، و 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف  متحانوصف للا قم بإدخال  .2

 حفظ المدخلات(. الرمز آليا من قبل النظام بعد

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

في حال لم يتم حفظ للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  ةمعين حالةللبحث عن  ات الشاملةمتحانالا جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،تعيين حقول الفلترة

 .     ، قم بالنقر على   معين امتحانلحذف  .6
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( الكليات  CLASSIFICATION OF COتصنيف  LLEGES) 

 

 الإجراءات

في شاشة تصنيف الكليات يتم تعريف التصنيف الخاص لكل كلية على حسب الخطط الدراسية الخاصة بكل كلية في الخطة، والتي 

 مع نظام الشؤون الأكاديمية في النظام الرئيس ي يتم ربطها
 
 مع القائمة )آ يتم ربطها ، بحيثآليا

 
التصنيفات  ، لتظهر( "التصنيف"LOVليا

يمكن للمستخدم ، كما منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها ختيار( ويتم الا LOVفي القائمة )

 تصنيف معين وحذف أي تصنيف في حال وجود خطأ في تعريف التصنيف.  ستعراضفلترة حقول الجدول لا 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

قم بإدخال وصف التصنيف باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف  .2

 حفظ المدخلات(. الرمز آليا من قبل النظام بعد

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

ي حال لم يتم حفظ للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط ف .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  معين تصنيفللبحث عن  تصنيف الكلياتجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،تعيين حقول الفلترة

 لحذف تصنيف معين، قم بالنقر على        . .6
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(  (EVALUATIONSالتقييمات 

 

 الإجراءات

 مع نظام الشؤون الأكاديمية في النظام  والتي يتم ربطها ات( لكل مقرر،ختبار أنواع التقييمات )الا يتم تعريف  التقييماتفي شاشة 
 
آليا

 مع القائمة ) يتم ربطها ، بحيثالرئيس ي
 
منها من قبل  ختيار( ويتم الا LOV)في القائمة  التقييمات ، لتظهر"التقييمات( "LOVآليا

 تقييم معين ستعراضيمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا ، كما المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها

 . التقييمفي حال وجود خطأ في تعريف  تقييموحذف أي 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          لنقر على قم با .1

باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف  التقييمقم بإدخال وصف  .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

دة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء لحفظ المدخلات الجدي         قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقول أو  ةمعين حالةللبحث عن  التقييماتجدول  أعلىح حقول الفلترة لفت .5

 .قم بالنقر على            ،الفلترة

 ، قم بالنقر على        .تقييم معينلحذف  .6
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الكليات ) MODIFY COLLEGES NAMEتعديل أسماء  S) 

 

 الإجراءات

 في النظام ةلهدف الرئيس ي من شاشة تعديل أسماء الكليات هو تعريف مسميات مؤقتا
 
يمكن التعديل ، كما للكليات المعرفة مسبقا

، حيث يمكن تعديل تاريخ البداية ةعلى المسميات المؤقت
 
 النهاية على حسب الرغبة.أو  المدخلة مسبقا

 الية:الإجراءات التيرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .مؤقت لكلية معينةاسم  لإضافة" الكليةقم بالنقر على           لفتح نافذة " .1

 
الكلية الحالي باللغة اسم  حيث سيتم عرض( "الكلية" في حقل "الكلية" LOVرمز الكلية من القائمة ) اختيارأو  قم بإدخال .1.1

 العربية في حقل الوصف الخاص بحقل "الكلية".

 بالفترة ع".الاسم الجديد معرف بالفترة باللغة العربية في حقل "الكلية اسم  قم بإدخال .1.2

 بالفترة ل".الاسم الكلية الجديد معرف بالفترة باللغة الإنجليزية في حقل "اسم  قم بإدخال .1.3

حيث سيتم عرض وصف الفصل " من فصل" في حقل "من فصل( "LOVمن القائمة ) الفصلرمز  اختيارأو  قم بإدخال .1.4

 العربية في حقل الوصف الخاص بحقل "من فصل".الدراس ي باللغة 

حيث سيتم عرض وصف الفصل " إلى فصل" في حقل "إلى فصل( "LOVمن القائمة ) الفصلرمز  اختيارأو  قم بإدخال .1.5

 الدراس ي باللغة العربية في حقل الوصف الخاص بحقل "إلى فصل".

 ذة.قم بالنقر على                   لحفظ المدخلات وإغلاق الناف .1.6

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .1.7

 .            ثم انقر علىفي حقل البحث  (بالفترة لالاسم بالفترة ع، الاسم ، الكلية) إدخالقم ب ،الكلياتلبحث في قائمة ل .2

 .الكليةاسم  " لتعديلالكليةلفتح نافذة " قم بالنقر على  .3
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حيث ( "الكلية" في حقل "الكلية" LOVرمز الكلية من القائمة ) اختيارأو  إدخالإعادة قم ب، ة الحالية بأخرى لتغيير الكلي .3.1

 .الكلية باللغة العربية في حقل الوصف الخاص بحقل "الكلية"اسم  سيتم عرض

 ".بالفترة عسم الكلية افي حقل " الكليةاسم  ، قم بإعادة إدخالالعربيةباللغة  الكلية الجديداسم  تعديلل .3.2

 ".سم الكلية بالفترة لافي حقل " الكليةاسم  الكلية الجديد باللغة الإنجليزية، قم بإعادة إدخالاسم  تعديلل .3.3

من " في حقل "من فصل( "LOVمن القائمة ) الفصلرمز  اختيارأو  دخالعادة إقم بإ بتدائي بآخر،لتغيير الفصل الا  .3.4

 ."فصل

 ."إلى فصل" في حقل "إلى فصل( "LOVمن القائمة ) الفصلرمز  اختيارأو  دخالدة إعاقم بإ لتغيير الفصل النهائي بآخر، .3.5

 .                      وإغلاق النافذة، قم بالنقر على  تالتعديلا  لحفظ .3.6

 .                       علىقم بالنقر  ،إغلاق النافذةو  لإلغاء عملية التعديل .3.7

 قر على        .، قم بالنالفترة لكلية معينةاسم  لحذف .4
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 (SCHEDULESالجداول )

 (UNIVERSITIESالجامعات )

 

 الإجراءات

 مع نظام الشؤون الأكاديمية في النظام الرئيس ي والتي يتم ربطها ،في شاشة الجامعات يتم تعريف الجامعات
 
  يتم ربطها ، بحيثآليا

 
آليا

منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب  ختيار( ويتم الا LOVالقائمة ) الجامعات في ، لتظهر( "الجامعات"LOVمع القائمة )

 يتم تعريف البريد الإلكتروني الخاص بكل جامعة، أيضللإدخال في الحقل الخاص بها
 
يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول ، كما ا

 جامعة معينة وحذف أي جامعة في حال وجود خطأ في تعريف الجامعة.  ستعراضلا 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

 اختيارأو  نجليزية في حقل "الوصف ل". وقم بإدخالوباللغة الإ الجامعة باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، اسم  قم بإدخال .2

 ("رمز الجهة". )ملاحظة: يتم تعريف الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.LOVمن القائمة )رمز جهة الجامعة )الدولة( 

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

ية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ للتراجع عن آخر عمل .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  ةمعين جامعةللبحث عن  الجامعاتجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،لترةحقول الف

 لفتح نافذة البريد الإلكتروني.       قم بالنقر على  .6

 
 .قم بالنقر على           لفتح حقول الإضافة في جدول البريد الإلكتروني .6.1
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 قم بإدخال البريد الإلكتروني في الحقل المخصص له.  .6.2

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  معينبريد حث عن للب البريد الإلكترونيجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .6.3

 .قم بالنقر على            ،تعيين حقول الفلترة

 ، قم بالنقر على        .بريد إلكتروني معينلحذف  .6.4

 لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة.                  قم بالنقر على  .6.5

 على                    بالنقر، قم لإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة .6.6

 معينة، قم بالنقر على        . جامعةلحذف  .7
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 (TIMES) وقاتالأ  

 

 الإجراءات

 مع كامل النظام والتي يتم ربطها ،كفتراتيتم تعريف أوقات  وقاتفي شاشة الأ 
 
 مع القائمة ) يتم ربطها ، بحيثآليا

 
، ( "الأوقات"LOVآليا

، كما منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها ختيار( ويتم الا LOVئمة )الأوقات في القا لتظهر

 . تعريفهتوقيت معين وحذف أي توقيت في حال وجود خطأ في  ستعراضيمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          ر على قم بالنق .1

". )ملاحظة: يتم تعريف الرمز آليا من نتهاءوقت نهاية الفترة في حقل "وقت الا "، و قم بإدخال وقت بداية الفترة في حقل "وقت البدء .2

 قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

حظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء لحفظ المدخلات الجديدة. )ملا          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقول أو  معين توقيتللبحث عن  الأوقاتجدول  أعلىالفلترة لفتح حقول  .5

 .قم بالنقر على            ،الفلترة

 لحذف توقيت معين، قم بالنقر على        . .6
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 (ROLES)المناصب 

 

 الإجراءات

 مع كامل النظام الرئيس ي والتي يتم ربطها ،ديميةفي شاشة المناصب يتم تعريف المناصب الأكا
 
 مع القائمة  يتم ربطها ، بحيثآليا

 
آليا

(LOV"المناصب" )لتظهر ، ( المناصب في القائمةLOV ويتم الا )منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل  ختيار

منصب معين وحذف أي منصب في حال وجود خطأ في تعريف  ستعراضيمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا ، كما الخاص بها

 المنصب. 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف  اللغة الإنجليزية فيبالمنصب باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، و اسم  قم بإدخال .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

توى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ للتراجع عن آخر عملية تمت على مس .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقول أو  معين منصبللبحث عن  المناصبجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .على           قم بالنقر  ،الفلترة

 لحذف منصب معين، قم بالنقر على        . .6
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 (SCHOOLS)المدارس 

 

 الإجراءات

 مع نظام الشؤون الأكاديمية في النظام الرئيس ي والتي يتم ربطها ،في شاشة المدارس يتم تعريف المدارس
 
 مع  يتم ربطها ، بحيثآليا

 
آليا

منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في  ختيار( ويتم الا LOVالقائمة )المدارس في  ، لتظهر( "المدارس"LOVالقائمة )

مدرسة معينة وحذف أي مدرسة في حال وجود خطأ في  ستعراضيمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا ، كما الحقل الخاص بها

 تعريف المدرسة. 

 ية:الإجراءات التاليرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

المدرسة باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". وقم بإدخال رقم الهاتف اسم  قم بإدخال .2

)ملاحظة: يتم تعريف الرمز آليا من قبل النظام  "البريد الإلكتروني".و والبريد الإلكتروني الخاصين بالمدرسة في الحقول "الهاتف"

 بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقول أو  ةمعين مدرسةللبحث عن  المدارسجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 . قم بالنقر على           ،الفلترة

  ، قم بالنقر على        .ةمعين مدرسةلحذف  .6
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القبول امتحان  (ACCEPTANCE EXAMS) ات 

 

 الإجراءات

 مع نظام القبول في النظام  والتي يتم ربطها ،ات الخاصة بقبول الطلاب في الجامعةمتحانات القبول يتم تعريف الا امتحانفي شاشة 
 
آليا

 مع القائم يتم ربطها ، بحيثالرئيس ي
 
منها من قبل  ختيار( ويتم الا LOVات في القائمة )متحانالا  ، لتظهرات القبول"امتحان( "LOVة )آليا

معين  اختبار ستعراضيمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا ، كما المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها

 . ختبارفي حال وجود خطأ في تعريف الا  اختباروحذف أي 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع عرفة آلية عمل الشاشة، ولم

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

نجليزية في حقل "الوصف ل". وقم بإدخال العلامة وباللغة الإ باللغة العربية في حقل "الوصف ع"،  ختبارالا اسم  قم بإدخال .2

في الحقول "العلامة القصوى" و"العلامة الدنيا". )ملاحظة: يتم تعريف الرمز آليا من قبل  ارختبالقصوى والعلامة الدنيا للا 

 النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

.  ولإعادة تعيين   إغلاق الحقول، قم بالنقر على        أو  معين اختبارللبحث عن  ات القبول اختبار جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 معين، قم بالنقر على        . اختبارلحذف  .6
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  (WORK TIMES)أوقات الدوام 

 

 الإجراءات 

 مع كامل النظام الرئيس ي والتي يتم ربطها ،الخاصة بدوام الجامعة وقاتفي شاشة أوقات الدوام يتم تعريف الأ 
 
مكن للطال ي ، بحيثآليا

توقيت  ستعراضيمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا ، كما تسجيل المواد في أي وقت خلال أوقات الدوام المعرفة في هذه الشاشة

 معين وحذف أي توقيت في حال وجود خطأ في تعريف التوقيت. 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .حقول قسم البحث أعلى الشاشةقم بإدخال المحددات في  .1

 .قم بالنقر على                         لعرض نتائج البحث .2

 لإعادة تعيين حقول البحث والنتائج الحالية، قم بالنقر على                        .  .3

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .4

ومن ثم قم بإدخال وقت بداية الدوام في حقل "وقت  ،( "اليوم" في حقل اليومLOVيوم من القائمة )رمز ال اختيارأو  قم بإدخال .5

 ".نتهاءووقت نهاية الدوام في حقل "وقت الا  ،البدء"

اء لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سو          قم بالنقر على  .6

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .7

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين  إغلاق الحقول،أو  معين توقيتللبحث عن أوقات الدوام جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .8

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 معين، قم بالنقر على        . توقيتلحذف  .9
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ثانوية  (SECANDARY COURSES) مواد 

 

 الإجراءات 

  الفئاتيتم ربط  ، بحيثالمواد لكل فئةتعريف من ثم و  ،فئات الموادتعريف هو  مواد الثانويةالهدف الرئيس ي من شاشة 
 
المعرفة آليا

، الفئات والمواد الخاصة بكل فئة في القوائم الخاصة بها ، لتظهر( "المواد"LOVيتم ربط المواد بالقائمة )، كما "الفئة"( LOVبالقائمة )

ئة التي تم تعريفها من خلال هذه المادة والمرتبطة بالف اختيارالفئة من القائمة "الفئة" ومن ثم يقوم ب اختياريقوم المستخدم ب بحيث

 الشاشة.

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .قم بالنقر على           لفتح نافذة "الفئات" لتعريف فئة جديدة .1

 

 الفئة باللغة العربية في حقل "الوصف ع".اسم  قم بإدخال .1.1

 "الوصف ل". الفئة باللغة الإنجليزية في حقلاسم  قم بإدخال .1.2

 لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة.                  قم بالنقر على  .1.3

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .1.4

على  . )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمتفي جدول الفئات لحفظ المدخلات الجديدة         قم بالنقر على   .2

 تعديل(.أو  حذفأو  مستوى الجدول سواء إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى جدول الفئات، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .3

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقول أو  ةمعين فئةللبحث عن الفئات جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .4

 .قم بالنقر على            ،الفلترة
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 معينة، قم بالنقر على        . فئةلحذف  .5

 .لفتح حقول الإضافة في جدول المواد          قم بالنقر على  .6

لغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف الرمز المادة باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وبالاسم  قم بإدخال .7

 آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة في جدول المواد. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى          قم بالنقر على  .8

 تعديل(.أو  حذفأو  الجدول سواء إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى جدول المواد، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .9

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

لإعادة تعيين حقول إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  و أو  ةمعين مادةللبحث عن المواد جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .10

 .قم بالنقر على            ،الفلترة

 ، قم بالنقر على        .ةمعين مادةلحذف  .11
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TRUSTEES OF THE COVE) أمناء العهد NANT)  

 

 الإجراءات 

 مع نظام الشؤون ا والتي يتم ربطها ،في شاشة أمناء العهد يتم تعريف أمناء العهد للجامعة
 
يتم  ، بحيثلأكاديمية في النظام الرئيس يآليا

 مع القائمة ) ربط جميع الأمناء المعرفين في هذه الشاشة
 
 ختيار( ويتم الا LOVليظهر أمناء العهد في القائمة ) ،( "أمناء العهد"LOVآليا

 ستعراضترة حقول الجدول لا يمكن للمستخدم فل، كما منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها

 أمين عهد معين وحذف أي أمين عهد في حال وجود خطأ في تعريف أمين العهد. 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

ل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف أمين العهد باللغة العربية في حقاسم  قم بإدخال .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 .تعديل(أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

.  ولإعادة تعيين  إغلاق الحقول، قم بالنقر على         أو  معين أمين عهدللبحث عن  أمناء العهدجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

  معين، قم بالنقر على        . عهدأمين  لحذف .6
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 (DORMS) المباني السكنية

 

 الإجراءات

يتم  ، بحيثالغرف الخاصة بكل مبنى سكنيتعريف من ثم و  ،المباني السكنيةتعريف هو  المباني السكنيةالهدف الرئيس ي من شاشة 

 بالقائمة ) في هذه الشاشة المعرفة المباني ربط
 
المباني السكنية  ، لتظهر( "الغرف"LOVيتم ربط الغرف بالقائمة )، كما "المبنى"( LOVآليا

 اختيارالمبنى من القائمة "المبنى" ومن ثم يقوم ب اختياريقوم المستخدم ب ، بحيثوالغرف الخاصة بكل مبنى في القوائم الخاصة بها

 رتبطة بالمبنى التي تم تعريفها من خلال هذه الشاشة.الغرفة والم

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .قم بالنقر على           لفتح نافذة "المبنى" لتعريف مبنى جديد .1

 

 المبنى باللغة العربية في حقل "الوصف ع".اسم  قم بإدخال .1.1

 نجليزية في حقل "الوصف ل".المبنى باللغة الإ اسم  قم بإدخال .1.2

 قم بالنقر على                   لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة. .1.3

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .1.4

ظ آخر عملية تمت على . )ملاحظة: يتم النقر على          لحففي جدول المباني لحفظ المدخلات الجديدة         قم بالنقر على   .2

 تعديل(.أو  حذفأو  مستوى الجدول سواء إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى جدول المباني، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .3

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقول أو  معين مبنىللبحث عن المباني جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .4

 .قم بالنقر على            ،الفلترة
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 ، قم بالنقر على        .مبنى معينلحذف  .5

 .لفتح حقول الإضافة في جدول الغرف          قم بالنقر على  .6

 سرة".حقلي "رقم الغرفة" و"عدد الأ سرة في فراد الأ أقم بإدخال رقم الغرفة وعدد  .7

لحفظ المدخلات الجديدة في جدول الغرف. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على          قم بالنقر على  .8

 تعديل(.أو  حذفأو  مستوى الجدول سواء إضافة

. )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ       للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى جدول الغرف، قم بالنقر على    .9

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقول أو  ةمعين غرفةللبحث عن الغرف جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .10

 .قم بالنقر على            ،الفلترة

 ينة، قم بالنقر على        .مع غرفةلحذف  .11
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المقرات  (BRANCHES TIMES) أوقات محاضرات 

 

 الإجراءات

أوقات تعريف  ومن ثم ،عراض المقرات التي يتم تعريفها من شاشة المقراتاستهو  أوقات محاضرات المقراتالهدف الرئيس ي من شاشة 

 بالقائمة ) ذه الشاشةفي ه المعرفة وقاتالأ يتم ربط  ، بحيثالمحاضرات الخاصة بكل مقر
 
يقوم  ، بحيث"أوقات المحاضرات"( LOVآليا

 على مستوى كامل النظام. اختيارالمستخدم ب
 
 وقت المحاضرة من القائمة "أوقات المحاضرات" بناء  على الفرع المحدد مسبقا

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقول أو  معين مقرللبحث عن المقرات  جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .1

 .قم بالنقر على            ،الفلترة

 .جديد توقيت" لتعريف أوقات المحاضراتقم بالنقر على           لفتح نافذة " .2

 
 قل "الوصف ع".التوقيت الخاص بالمحاضرة باللغة العربية في حاسم  قم بإدخال .2.1

 التوقيت الخاص بالمحاضرة باللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل".اسم  قم بإدخال .2.2

 التوقيت الخاص بالمحاضرة باللغة العربية في حقل "مختصر ع". اختصارقم بإدخال  .2.3

 التوقيت الخاص بالمحاضرة باللغة الإنجليزية في حقل "مختصر ل". اختصارقم بإدخال  .2.4

وقات ( "الوقت" في حقل "الوقت". )ملاحظة: تم تعريف الأوقات من خلال شاشة الأ LOVت من القائمة )التوقي اختيارقم ب .2.5

 في النظام(.
 
 سابقا

 قم بالنقر على                   لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة. .2.6

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .2.7

ملية تمت على مستوى جدول أوقات محاضرات المقرات، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في للتراجع عن آخر ع .3

 حال لم يتم حفظ التعديلات الأخيرة على مستوى الجدول(. 
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لحفظ آخر         . )ملاحظة: يتم النقر على  أوقات محاضرات المقراتقم بالنقر على          لحفظ المدخلات الجديدة في جدول   .4

 تعديل(.أو  حذفأو  عملية تمت على مستوى الجدول سواء إضافة

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  معين مبنىللبحث عن أوقات محاضرات المقرات جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،تعيين حقول الفلترة

 .وقت المحاضرةلتعديل لفتح نافذة "أوقات المحاضرات"  قم بالنقر على  .6

 
 ".الوصف عفي حقل " التوقيتاسم  توقيت المحاضرة باللغة العربية، قم بإعادة إدخالاسم  تعديلل .6.1

 ".الوصف لفي حقل " التوقيتاسم  توقيت المحاضرة باللغة الإنجليزية، قم بإعادة إدخالاسم  تعديلل .6.2

 ".المختصر عفي حقل " التوقيتاسم  اضرة باللغة العربية، قم بإعادة إدخالتوقيت المح اختصارتعديل ل .6.3

 ".المختصر لفي حقل " التوقيتاسم  توقيت المحاضرة باللغة الإنجليزية، قم بإعادة إدخال اختصارتعديل ل .6.4

في حقل  وقت"( "الLOVالوقت من القائمة ) اختيارإعادة أو  وقت المحاضرة، قم بإعادة إدخال رقم التوقيتتعديل ل .6.5

 في النظام(.)ملاحظة: تم تعريف الأوقات من خلال شاشة الأ  ".الوقت"
 
 وقات سابقا

 .                      وإغلاق النافذة، قم بالنقر على  تالتعديلا  لحفظ .6.6

 .                       علىقم بالنقر  ،إغلاق النافذةو  لإلغاء عملية التعديل .6.7

 م بالنقر على        .، قوقت محاضرة معينلحذف  .7
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الا   (EXAMS SESSION) اتمتحانجلسات 

 

 الإجراءات

، امتحاننوع الدراسة لكل جلسة تعريف من ثم و  ،اتمتحانجلسات الا تعريف هو  اتمتحانجلسات الا الهدف الرئيس ي من شاشة 

 بالقائمة ) الجلساتيتم ربط  بحيث
 
ات وأنواع الدراسة الخاصة بكل متحانسات الا جل ، لتظهر"متحان"جلسة الا ( LOVالمعرفة آليا

 اختيارات" ومن ثم يقوم بمتحانمن القائمة "جلسات الا  متحانجلسة الا  اختياريقوم المستخدم ب ، بحيثجلسة في القوائم الخاصة بها

 نوع الدارسة المرتبطة بها والتي يتم تعريفها من خلال شاشة "أنواع الدراسة".

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ، ولمعرفة آلية عمل الشاشة

 .قم بإدخال المحددات في حقول قسم البحث أعلى الشاشة .1

 .قم بالنقر على                         لعرض نتائج البحث .2

 لإعادة تعيين حقول البحث والنتائج الحالية، قم بالنقر على                        . .3

 .ات" لتعريف جلسة جديدةمتحان"جلسات الا  قم بالنقر على           لفتح نافذة .4

 
 الجلسة باللغة العربية في حقل "الوصف ع".اسم  قم بإدخال .4.1

 قم بإدخال وقت بدء الجلسة في حقل "وقت البدء". .4.2

 قم بإدخال وقت نهاية الجلسة في حقل "وقت الانتهاء". .4.3

.است يتمكن المستخدم من "فعال؟" لتفعيل الجلسة على مستوى النظام حتى ختيارقم بتحديد مربع الا  .4.4
 
 خدامها لاحقا

"الجلسة الموحدة" في حال كانت الجلسة موحدة لجميع الطلاب بمختلف التخصصات.  ختيارقم بتحديد مربع الا  .4.5

مواد التخصص لطلاب أو  ات للمواد العامة للطلاب من عدة تخصصات،ختبار )ملاحظة: يتم توحيد جلسات الا 

 التخصص الواحد(. 

 لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة.                   قم بالنقر على .4.6

 على                   . بالنقرلإلغاء المدخلات وإغلاق النافذة، قم  .4.7
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إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  ةمعين جلسةللبحث عن ات متحانجلسات الا جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .م بالنقر على           ق ،تعيين حقول الفلترة

 .وقت المحاضرةلتعديل لفتح نافذة "أوقات المحاضرات"  قم بالنقر على  .6

 
 ".الوصف عفي حقل " الجلسةاسم  باللغة العربية، قم بإعادة إدخال متحانجلسة الا اسم  تعديلل .6.1

 ".وقت البدءفي حقل " توقيت بدء الجلسة، قم بإعادة إدخال التوقيتتعديل ل .6.2

 ".نتهاءوقت الا في حقل " وقيت نهاية الجلسة، قم بإعادة إدخال التوقيتتتعديل ل .6.3

 "فعال؟". ختيارلتفعيل الجلسة، قم بتحديد مربع الا  .6.4

 "الجلسة الموحدة" . ختيارلتوحيد الجلسة، قم بتحديد مربع الا  .6.5

 .                      وإغلاق النافذة، قم بالنقر على  تالتعديلا  لحفظ .6.6

 .                       علىقم بالنقر  ،إغلاق النافذةو  التعديللإلغاء عملية  .6.7

 معينة، قم بالنقر على        . امتحانجلسة لحذف  .7

 .لفتح حقول الإضافة في جدول أنواع الدراسة          قم بالنقر على  .8

حقل "نوع الدراسة". )ملاحظة: تم  ( "نوع الدراسة" فيLOVنوع الدراسة من القائمة ) اختيارأو  قم بإدخال رمز نوع الدراسة .9

 في النظام(. "تعريف أنواع الدراسة من خلال شاشة "أنواع الدراسة
 
 سابقا

لحفظ المدخلات الجديدة في جدول أنواع الدراسة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على          قم بالنقر على  .10

 تعديل(.أو  حذفأو  مستوى الجدول سواء إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى جدول أنواع الدراسة، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم  .11

  الجدول(.يتم حفظ التعديلات الأخيرة على مستوى 

، قم بالنقر على          .  ولإعادة إغلاق الحقول أو  معين نوع دراسةللبحث عن أنواع الدراسة جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .12

 .قم بالنقر على            ،تعيين حقول الفلترة

 معين، قم بالنقر على        . نوع دراسةلحذف  .13

 

 

 

  



 

79 

 

 (CONVERTERS NOTES) ملاحظات المحولين

 

 الإجراءات

 م والتي يتم ربطها ،في شاشة ملاحظات المحولين يتم تعريف ملاحظات المحولين
 
، ع نظام الشؤون الأكاديمية في النظام الرئيس يآليا

 مع القائمة ) يتم ربطها بحيث
 
منها من قبل المستخدم  ختيار( ويتم الا LOVالملاحظات في القائمة ) ، لتظهر( "ملاحظات المحولين"LOVآليا

ملاحظة معينة وحذف  ستعراضلا يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول ، كما بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها

 أي ملاحظة في حال وجود خطأ في تعريف الملاحظة. 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .7

نجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف لاحظة باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإ قم بإدخال وصف الم .8

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .9

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  للتراجع عن آخر عملية .10

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة أو  ةمعين ملاحظةللبحث عن  ملاحظات المحولينجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .11

 .قم بالنقر على            ،قول الفلترةتعيين ح

 لحذف ملاحظة معينة، قم بالنقر على        . .12
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 (SCHOLARSHIPS) بتعاثجهات الا 

 

 الإجراءات

 مع نظام الشؤون  والتي يتم ربطها ،المحاضرين ابتعاثب ميتم تعريف جميع الكليات في الجامعة التي تقو  بتعاثفي شاشة جهات الا 
 
آليا

 مع القائمة ) يتم ربطها ، بحيثيمية في النظام الرئيس يالأكاد
 
( ويتم LOVالملاحظات في القائمة ) ، لتظهر"بتعاث( "جهات الا LOVآليا

يمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول ، كما منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها ختيارالا 

 في حال وجود خطأ في تعريف الجهة.  جهةأي  جهة معينة وحذف ستعراضلا 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

ملاحظة: يتم باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". ) بتعاثجهة الا اسم  قم بإدخال .2

 تعريف الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

لنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم با .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  ةمعين جهةللبحث عن  بتعاثجهات الا جدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .   قم بالنقر على         ،حقول الفلترة

 معينة، قم بالنقر على        . ابتعاثلحذف جهة  .6
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المقررات   (COURSES REFERENCES)مراجع 

 

 الإجراءات

  والتي يتم ربطها المراجع الخاصة بالمقرراتيتم تعريف مراجع المقررات في شاشة 
ً
، مع نظام الشؤون الأكاديمية في النظام الرئيس ي آليا

 مع القائمة  يتم ربطها بحيث
 
منها من قبل المستخدم  ختيار( ويتم الا LOVالملاحظات في القائمة ) لتظهر ،"مراجع المقررات( "LOV)آليا

وحذف أي  مرجع معين ستعراضيمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا ، كما بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها

 . رجعالمفي حال وجود خطأ في تعريف  مرجع

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .قم بالنقر على           لفتح نافذة "مراجع المقررات" لتعريف مرجع جديد .1

 
 قم بإدخال عنوان جهة مرجع المقرر باللغة العربية في حقل "العنوان ع". .1.1

 "العنوان ل". قم بإدخال عنوان جهة مرجع المقرر باللغة الإنجليزية في حقل .1.2

 مؤلف المقرر باللغة العربية في حقل "المؤلف ع".اسم  قم بإدخال .1.3

 مؤلف المقرر باللغة الإنجليزية في حقل "المؤلف ل".اسم  قم بإدخال .1.4

 قم بإدخال رقم التوصية في حقل "التوصية". .1.5

 لحفظ المدخلات وإغلاق النافذة.                  قم بالنقر على  .1.6

 على                   . بالنقروإغلاق النافذة، قم  لإلغاء المدخلات .1.7

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .2

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

. )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ       للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على    .3

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  معين مرجعللبحث عن  مراجع المقرراتجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .4

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 جهة مرجع معينة، قم بالنقر على        . لحذف .5
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 (COVERTERS JOBS)وظائف المحولين 

 

 الإجراءات

  والتي يتم ربطها ،في شاشة وظائف المحولين يتم تعريف قائمة وظائف المحولين
ً
 مع  يتم ربطها ، بحيثمع كامل النظام الرئيس ي آليا

 
آليا

منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب  ختيار( ويتم الا LOVفي القائمة )الوظائف  ، لتظهر( "وظائف المحولين"LOVالقائمة )

وظيفة معينة وحذف أي وظيفة في حال وجود  ستعراضيمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا ، كما للإدخال في الحقل الخاص بها

 خطأ في تعريف الوظيفة. 

 تالية:الإجراءات اليرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

ل". )ملاحظة: يتم تعريف الرمز الاسم ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الاسم الوظيفة باللغة العربية في حقل "اسم  قم بإدخال .2

 آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

دخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء لحفظ الم         قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  دول(.الجالتعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  ةمعين وظيفةللبحث عن  وظائف المحولينجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 لحذف وظيفة معينة، قم بالنقر على        . .6
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 (JOBS)الوظائف 

 

 الإجراءات

 مع النظام ككل والتي يتم ربطها ،ظائف يتم تعريف قائمة الوظائففي شاشة الو 
 
 مع القائمة ) يتم ربطها ، بحيثآليا

 
( LOVآليا

منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل  ختيارويتم الا  ،(LOVالوظائف في القائمة ) ، لتظهر"الوظائف"

وظيفة معينة وحذف أي وظيفة في حال وجود خطأ في تعريف  ستعراضحقول الجدول لا  يمكن للمستخدم فلترة، كما الخاص بها

 الوظيفة. 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

باللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف الوظيفة باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، و اسم  قم بإدخال .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ للتراجع عن  .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

ول إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين حقأو  ةمعين وظيفةللبحث عن  الوظائفجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،الفلترة

 لحذف وظيفة معينة، قم بالنقر على        . .6
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 (JOBS NAMES)مسميات الوظائف 

 

 الإجراءات

 مع  والتي يتم ربطها ،مثال: موظف حكومي، موظف قطاع خاص،..إلخ ،يتم تعريف مسميات الوظائف الوظائف في شاشة مسميات
 
آليا

 مع القائمة ) يتم ربطها حيث، بالنظام ككل
 
منها من  ختيار( ويتم الا LOVالمسميات في القائمة ) ، لتظهر( "مسميات الوظائف"LOVآليا

مسمى  ستعراضيمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا ، كما قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها

 د خطأ في تعريف مسمى الوظيفة. وظيفة معين وحذف أي مسمى في حال وجو 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

يف قم بإدخال مسمى الوظيفة باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعر  .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

. )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ   للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على        .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  أو  مسمى وظيفة معينللبحث عن  مسميات الوظائفجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

 ذف مسمى وظيفة معين، قم بالنقر على        .لح .6
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DEPARTMENTS DOCUMENT) قساموثائق الأ S) 

 

 الإجراءات

 مع النظام ككل والتي يتم ربطها ،الكليات أقساميتم تعريف الوثائق الخاصة ب قسامفي شاشة وثائق الأ
 
 مع  يتم ربطها ، بحيثآليا

 
آليا

منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب  ختيار( ويتم الا LOVالوثائق في القائمة ) تظهر، ل"قسام( "وثائق الأLOVالقائمة )

وثيقة معينة وحذف أي وثيقة في حال وجود  ستعراضيمكن للمستخدم فلترة حقول الجدول لا ، كما للإدخال في الحقل الخاص بها

 خطأ في تعريف الوثيقة. 

 الإجراءات التالية: يرجى اتباعولمعرفة آلية عمل الشاشة، 

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

قم بإدخال وصف الوثائق باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل". )ملاحظة: يتم تعريف  .2

 الرمز آليا من قبل النظام بعد حفظ المدخلات(.

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراجع فقط في حال لم يتم حفظ  .4

  الجدول(.على مستوى التعديلات الأخيرة 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  ولإعادة تعيين أو  ةمعين وثيقةللبحث عن  قساموثائق الأجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،حقول الفلترة

 لحذف وثيقة معينة، قم بالنقر على        . .6

 

 

 

 

 

 

 

 



 

86 

 

المناقشين الخارجيين EXTERNAL DISCUSSANTS) حالة   STATUS) 

 

 الإجراءات

 والتي يتم ربطها ،ن يتم تعريف الحالات الخاصة بمعاملات المناقشين الخارجيين )من خارج الجامعة(يفي شاشة حالة المناقشين الخارجي

 مع نظام الشؤون الأكاديمية في النظام الرئيس ي
 
 مع القائمة ) يتم ربطها ، بحيثآليا

 
 ، لتظهرالة المناقشين الخارجيين"( "حLOVآليا

يمكن ، كما منها من قبل المستخدم بناء  على ما هو مناسب للإدخال في الحقل الخاص بها ختيار( ويتم الا LOVالحالات في القائمة )

 حالة معينة وحذف أي حالة في حال وجود خطأ في تعريف الحالة.  ستعراضللمستخدم فلترة حقول الجدول لا 

 الإجراءات التالية:يرجى اتباع ة عمل الشاشة، ولمعرفة آلي

 .لفتح حقول الإضافة في الجدول الرئيس ي          قم بالنقر على  .1

قم بإدخال وصف حالة المناقشين الخارجيين باللغة العربية في حقل "الوصف ع"، وباللغة الإنجليزية في حقل "الوصف ل".  .2

 ام بعد حفظ المدخلات(.)ملاحظة: يتم تعريف الرمز آليا من قبل النظ

لحفظ المدخلات الجديدة. )ملاحظة: يتم النقر على          لحفظ آخر عملية تمت على مستوى الجدول سواء          قم بالنقر على  .3

 تعديل(.أو  حذفأو  إضافة

ع فقط في حال لم يتم حفظ للتراجع عن آخر عملية تمت على مستوى الجدول، قم بالنقر على         . )ملاحظة: يمكن التراج .4

  الجدول(.التعديلات الأخيرة على مستوى 

إغلاق الحقول، قم بالنقر على          .  أو  ةمعين حالةللبحث عن  حالة المناقشين الخارجيينجدول  أعلىلفتح حقول الفلترة  .5

 .قم بالنقر على            ،ولإعادة تعيين حقول الفلترة

 لنقر على        .لحذف حالة معينة، قم با .6

 


